
LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI SIRACUSA

Settore XI -  AVVOCATURA

Denominazione procedimento Tipologia procedimento breve descrizione Riferimenti normativi Unità Organizzativa Ufficio  del procedimento :punti di contatto Ove diverso, ufficio del provvedimento finale e punti di contatto Responsabile ufficio del provvedimento final3 : identificazione e punti di contatto
Procedimenti istanza di parte : documenti da allegare 

all'istanza
Procedimenti istanza di parte : modulistica

Procedimenti istanza di parte : 

ufficio a cui chiedere info e 

presentare istanza

Modalità per ottenere informazioni
Termine finale e termini intermedi che sospendono o interrompono 

il procedimento

Modalità conclusione procedimento : 

provvedimento espresso - SCIA - silenzio 

assenso/rifiuto

Strumenti di tutela amministrativa 

e giurisdizionale e i modi per 

attivarli

Link a servizi on line o i tempi previsti per la sua attivazione Modalità dei pagamenti

Titolo del potere sostitutivo e 

modalità per attivare tale potere: 

identificazione e punti di contatto

Note Dati aggiornamento

Controversie e contenziosi esterni ed interni, citazioni,

costituzioni in giudizio, e conseguente nomina dei

difensori e dei Consenti tecnici di parte

Iniziativa pubbica, d'ufficio

L'attività consiste nella gestione delle controversie e contenziosi

interni ed esterni , costituzioni in giudizio e conseguuente nomina dei

difensori e consulenti

L.R. n. 7/2019 - L. 241/1990 - D. Lgs. n. 267/2000 - D. Lgs. n. 82/2005 - L.

190/2012 - D. Lgs. 33/2013 - DPR n. 62/2013 - Statuto - Regolamento sul

procediemnto amministrativo - D. Lgs. 50/2016 - Regolamento di

contabilità - Regolamento per il conferimento di incarichi di patrocinio

legale
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N.R. N.R. Contenzioso

Richieste telefoniche, e -mail, pec ai punti di contatto

dell'Ufficio del procedimento o dell'ufficio competente del

provvedimento finale o dell'URP ove presente; - Istanza di

accesso da presentare agli uffici suddetti; - Istanza di

accesso civico semplic e istanza di accesso civico

generalizzato da presentare agli uffici suddetti; - ricevimento

negli orari di apertura

Termine per la conclusione - Termine disciplinato dalla normativa

specifica di riferimento - il ternìmine per le richieste di accesso è di

trenta giorni

Provvedimento espresso e motivato :

determinazione dirigenziale

Tutela giurisdizionale ricorso al

TAR entro 60gg. o Predidente della

Repubblica entro 120gg,

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono accessibili dal sito web

istituzionale http://www.provincia.siracusa.it
N.R.

Massimo organo gestionale di

vertice. Il Titolare del potere so

Il procedimento è gestito nell'osservanza dei livelli essenziali delle prestazioni

di cui all'art. 117, secondo comma, lett. m), della Costituzione. Il

procedimento è mappato o da mappare, valutato o da valutare e trattato o da

trattare, ai fini del risk manegement antorruzione. Procedimento rilevante nel

sistema di gestione del trattamento e della protezione dei dati personali, e

nel sistema della perfomance

Sanzioni Amministrative Ambientali in materia di rifiuti Iniziativa pubbica, d'ufficio
L'attività consiste nella irrogazione di sanzioni amministrative

pecunarie di caratttere extratributario

D. Lgs. n. 152/06 parte IV in materia di rifiuti ed ex D. Lgs. n. 209/2003 e

s.m.i. per violazioni accertate da tutti i Corpi di Polizia, dall'Arpa e da tutti

gli organi preposti, ex art. 197 D. Lgs. n. 152/06, al controllo ambientale su

tutto il territorio della provincia. Se il soggetto entro i 60gg, dalla notifica

del verbale di contestazione non aderisce al pagamenti in misura ridotta ex

art. 16 L. n. 689/81, si procede nei termini dell'art. 28 L. 689/81

all'applicazione della sanzione con Ordinanza-Ingiunzione ex art. 18 della 
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N.R. N.R. Contenzioso

Richieste telefoniche, e -mail, pec ai punti di contatto

dell'Ufficio del procedimento o dell'ufficio competente del

provvedimento finale o dell'URP ove presente; - Istanza di

accesso da presentare agli uffici suddetti; - Istanza di

accesso civico semplic e istanza di accesso civico

generalizzato da presentare agli uffici suddetti; - ricevimento

negli orari di apertura

Ai sensi dell'art. 18 della L.n. 689/81, gli interessati possono inoltrare

memorie difensive o richieste di audizione entro 30gg, dalla data della

contestazione o della notifica della condotta illecita. Adottata la

relativa ordinanza-Ingiunzione, gli interessati ex art. 22 della L. n.

689/81 possono proporre ricorso in opposizione innanzi al Tribunale

di Siracusa e al relativo contenzioso si applicano i termini di legge in

materia

Provvedimento espresso e motivato :

determinazione dirigenziale

Tutela giurisdizionale ricorso al

TAR entro 60gg. o Predidente della

Repubblica entro 120gg,

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono accessibili dal sito web

istituzionale http://www.provincia.siracusa.it
N.R.

Massimo organo gestionale di

vertice. Il Titolare del potere so

Il procedimento è gestito nell'osservanza dei livelli essenziali delle prestazioni

di cui all'art. 117, secondo comma, lett. m), della Costituzione. Il

procedimento è mappato o da mappare, valutato o da valutare e trattato o da

trattare, ai fini del risk manegement antorruzione. Procedimento rilevante nel

sistema di gestione del trattamento e della protezione dei dati personali, e

nel sistema della perfomance

Sanzioni Amministrative Ambientali in materia di Acque Iniziativa pubbica, d'ufficio
L'attività consiste nella irrogazione di sanzioni amministrative

pecunarie di caratttere extratributario

D. Lgs. n. 152/06 parte III per violazioni in materia di scarichi e depurazioni

acque. Il procedimento delle sanzioni amministrative è regolato dalla L. n.

689/81. Non è ammesso il pagamento in misura ridotta
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Richieste telefoniche, e -mail, pec ai punti di contatto

dell'Ufficio del procedimento o dell'ufficio competente del

provvedimento finale o dell'URP ove presente; - Istanza di

accesso da presentare agli uffici suddetti; - Istanza di

accesso civico semplic e istanza di accesso civico

generalizzato da presentare agli uffici suddetti; - ricevimento

negli orari di apertura

Ai sensi dell'art. 18 della L.n. 689/81, gli interessati possono inoltrare

memorie difensive o richieste di audizione entro 30gg, dalla data della

contestazione o della notifica della condotta illecita. Adottata la

relativa ordinanza-Ingiunzione, gli interessati ex art. 22 della L. n.

689/81 possono proporre ricorso in opposizione innanzi al Tribunale

di Siracusa e al relativo contenzioso si applicano i termini di legge in

materia

Provvedimento espresso e motivato :

determinazione dirigenziale

Tutela giurisdizionale ricorso al

TAR entro 60gg. o Predidente della

Repubblica entro 120gg,

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono accessibili dal sito web

istituzionale http://www.provincia.siracusa.it
N.R.

Massimo organo gestionale di

vertice. Il Titolare del potere so

Il procedimento è gestito nell'osservanza dei livelli essenziali delle prestazioni

di cui all'art. 117, secondo comma, lett. m), della Costituzione. Il

procedimento è mappato o da mappare, valutato o da valutare e trattato o da

trattare, ai fini del risk manegement antorruzione. Procedimento rilevante nel

sistema di gestione del trattamento e della protezione dei dati personali, e

nel sistema della perfomance

Sanzioni Amministrative Ambientali in materia di Riserve Iniziativa pubbica, d'ufficio
L'attività consiste nella irrogazione di sanzioni amministrative

pecunarie di caratttere extratributario

violazione dei divieti stabiliti nei regolamenti delle riserve e aree protette

istituite nel territorio della Provincia di Siracusa ( Cavagrande del

Cassibile, Fiume Ciane e Saline di Siracusa, Grotta del Monello, Pantalica, 

Valle dell'Anapo torrente Cava Grande, Vendicari, Pantani di Gelsari e di

Lentini), accertate dal Corpo Forestale della Regione Siciliana ex art. 16 L.

n. 689/81, si procede nei termini dell'art. 28 L. n. 689/81, all'applicazione

della sanzione con Ordinanza-ingiunzione ex art. 18 della L.. n. 689/81
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Richieste telefoniche, e -mail, pec ai punti di contatto

dell'Ufficio del procedimento o dell'ufficio competente del

provvedimento finale o dell'URP ove presente; - Istanza di

accesso da presentare agli uffici suddetti; - Istanza di

accesso civico semplic e istanza di accesso civico

generalizzato da presentare agli uffici suddetti; - ricevimento

negli orari di apertura

Ai sensi dell'art. 18 della L.n. 689/81, gli interessati possono inoltrare

memorie difensive o richieste di audizione entro 30gg, dalla data della

contestazione o della notifica della condotta illecita. Adottata la

relativa ordinanza-Ingiunzione, gli interessati ex art. 22 della L. n.

689/81 possono proporre ricorso in opposizione innanzi al Tribunale

di Siracusa e al relativo contenzioso si applicano i termini di legge in

materia

Provvedimento espresso e motivato :

determinazione dirigenziale

Tutela giurisdizionale ricorso al

TAR entro 60gg. o Predidente della

Repubblica entro 120gg,

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono accessibili dal sito web

istituzionale http://www.provincia.siracusa.it
N.R.

Massimo organo gestionale di

vertice. Il Titolare del potere so

Il procedimento è gestito nell'osservanza dei livelli essenziali delle prestazioni

di cui all'art. 117, secondo comma, lett. m), della Costituzione. Il

procedimento è mappato o da mappare, valutato o da valutare e trattato o da

trattare, ai fini del risk manegement antorruzione. Procedimento rilevante nel

sistema di gestione del trattamento e della protezione dei dati personali, e

nel sistema della perfomance

Sanzioni Amministrative Ambientali in materia di Pesca Iniziativa pubbica, d'ufficio
L'attività consiste nella irrogazione di sanzioni amministrative

pecunarie di caratttere extratributario

regolamento provinciale sulla pesca in acque interne e per violazioni dei

divieti contenuti nel R.D. 22 novembre 1924 n. 1486 e nel R.D. 8 ottobre

1931 n. 1604. La condotta illecita viene accertata da Agenti volontori

riconosciuti con Decreto Prefettizio
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Richieste telefoniche, e -mail, pec ai punti di contatto

dell'Ufficio del procedimento o dell'ufficio competente del

provvedimento finale o dell'URP ove presente; - Istanza di

accesso da presentare agli uffici suddetti; - Istanza di

accesso civico semplic e istanza di accesso civico

generalizzato da presentare agli uffici suddetti; - ricevimento

negli orari di apertura

Ai sensi dell'art. 18 della L.n. 689/81, gli interessati possono inoltrare

memorie difensive o richieste di audizione entro 30gg, dalla data della

contestazione o della notifica della condotta illecita. Adottata la

relativa ordinanza-Ingiunzione, gli interessati ex art. 22 della L. n.

689/81 possono proporre ricorso in opposizione innanzi al Tribunale

di Siracusa e al relativo contenzioso si applicano i termini di legge in

materia

Provvedimento espresso e motivato :

determinazione dirigenziale

Tutela giurisdizionale ricorso al

TAR entro 60gg. o Predidente della

Repubblica entro 120gg,

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono accessibili dal sito web

istituzionale http://www.provincia.siracusa.it
N.R.

Massimo organo gestionale di

vertice. Il Titolare del potere so

Il procedimento è gestito nell'osservanza dei livelli essenziali delle prestazioni

di cui all'art. 117, secondo comma, lett. m), della Costituzione. Il

procedimento è mappato o da mappare, valutato o da valutare e trattato o da

trattare, ai fini del risk manegement antorruzione. Procedimento rilevante nel

sistema di gestione del trattamento e della protezione dei dati personali, e

nel sistema della perfomance



Sanzioni Amministrative Ambientali in materia di Acustico Iniziativa pubblica, d'ufficio
L'attività consiste nella irrogazione di sanzioni amministrative

pecunarie di caratttere extratributario

L. n. 689/81. Se il soggetto entro i 60gg. Dalla notifica del verbale di

contestazione non aderisce al pagamento in misura ridotta ex art. 16 L. n.

689/81, si procede nei termini dell'art. 28 L. n. 689/81 all'applicazione della

sanzione con Ordinanza-Ingiunzione ex art. 18 L. n. 689/81
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Richieste telefoniche, e -mail, pec ai punti di contatto

dell'Ufficio del procedimento o dell'ufficio competente del

provvedimento finale o dell'URP ove presente; - Istanza di

accesso da presentare agli uffici suddetti; - Istanza di

accesso civico semplic e istanza di accesso civico

generalizzato da presentare agli uffici suddetti; - ricevimento 

Ai sensi dell'art. 18 della L.n. 689/81, gli interessati possono inoltrare

memorie difensive o richieste di audizione entro 30gg, dalla data della

contestazione o della notifica della condotta illecita. Adottata la

relativa ordinanza-Ingiunzione, gli interessati ex art. 22 della L. n.

689/81 possono proporre ricorso in opposizione innanzi al Tribunale

di Siracusa  e al relativo contenzioso si applicano i termini di legge in 

Provvedimento espresso e motivato :

determinazione dirigenziale

Tutela giurisdizionale ricorso al

TAR entro 60gg. o Predidente della

Repubblica entro 120gg,

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono accessibili dal sito web

istituzionale http://www.provincia.siracusa.it
N.R.

Massimo organo gestionale di

vertice. Il Titolare del potere so

Il procedimento è gestito nell'osservanza dei livelli essenziali delle prestazioni

di cui all'art. 117, secondo comma, lett. m), della Costituzione. Il

procedimento è mappato o da mappare, valutato o da valutare e trattato o da

trattare, ai fini del risk manegement antorruzione. Procedimento rilevante nel

sistema di gestione del trattamento e della protezione dei dati personali, e

nel sistema della perfomance

Iscrizione a ruolo in materia di Rifiuti Acque, Riserve,

Pesca; Inquinamento Acustico
Iniziativa pubblica, d'ufficio

L'attività consiste nella iscrizione a ruolo in materia di Rifiuti, Acque,

Riserve, Pesca, Inquinamento Acustico

In caso di mancato pagamento delle sanzioni amministrative pecunarie nei

termini previsti di legge, si procede alla riscossione coattiva della somma

richiesta ai sensi dell'art. 27 della L n. 689/81. il procedimento del recupero 

delle somme è disciplinato dalla normativa della riscossione mediante i

ruoli ex D.P.R, n. 602/1973 e succ. dod. ed integrazioni. alla successiva

riscossione coattiva mediante cartella esattoriale provvede il

concessionario Equitalia Servizi S.p.a
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Richieste telefoniche, e -mail, pec ai punti di contatto

dell'Ufficio del procedimento o dell'ufficio competente del

provvedimento finale o dell'URP ove presente; - Istanza di

accesso da presentare agli uffici suddetti; - Istanza di

accesso civico semplic e istanza di accesso civico

generalizzato da presentare agli uffici suddetti; - ricevimento

negli orari di apertura

Ai sensi dell'art. 18 della L.n. 689/81, gli interessati possono inoltrare

memorie difensive o richieste di audizione entro 30gg, dalla data della

contestazione o della notifica della condotta illecita. Adottata la

relativa ordinanza-Ingiunzione, gli interessati ex art. 22 della L. n.

689/81 possono proporre ricorso in opposizione innanzi al Tribunale

di Siracusa e al relativo contenzioso si applicano i termini di legge in

materia

Provvedimento espresso e motivato :

determinazione dirigenziale

Tutela giurisdizionale ricorso al

TAR entro 60gg. o Predidente della

Repubblica entro 120gg,

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono accessibili dal sito web

istituzionale http://www.provincia.siracusa.it
N.R.

Massimo organo gestionale di

vertice. Il Titolare del potere so

Il procedimento è gestito nell'osservanza dei livelli essenziali delle prestazioni

di cui all'art. 117, secondo comma, lett. m), della Costituzione. Il

procedimento è mappato o da mappare, valutato o da valutare e trattato o da

trattare, ai fini del risk manegement antorruzione. Procedimento rilevante nel

sistema di gestione del trattamento e della protezione dei dati personali, e

nel sistema della perfomance


