
 

 
LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI SIRACUSA 

VI Settore "Sviluppo Economico, Servizi Turistici Territoriali e Autoscuole" CAPO SETTORE: Dott.ssa Caterina Sarcià Aggiornamenti ex art. 35 D.L.gs. 33/2013 

modificato dall'art.30 D.Lgs. 97/2016 – I SEMESTRE ANNO 2026 

 

 

 
Per ciascuna tipologia di procedimento 

 

 
Per i procedimenti a istanza a parte 

  

 

1) Denominazione 

procedimento e 

breve descrizione 

con indicazione di 

tutti i riferimenti 

normativi utili 

 

 

2) Unità 

organizzative 

responsabili 

dell'istruttoria 

 

 

3) Ufficio responsabile del 

procedimento, unitamente ai 

recapiti telefonici e alla casella 

di posta elettronica 

istituzionale 

 

 

4) Ove diverso, 

l'ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento 

finale, con 

l'indicazione del 

nome del 

responsabile 

dell'ufficio 

unitamente ai 

rispettivi recapiti 

telefonici e alla 

casella di posta 

elettronica 

istituzionale 

 

 

5) Modalità con le 

quali gli interessati 

possono ottenere le 
informazioni 

relative ai 

procedimenti in 
corso che li 

riguardino 

 

 

6) Termine fissato 

in sede di disciplina 

normativa del 

procedimento per 

la conclusione con 

l'adozione di un 

provvedimento 

espresso e ogni 

altro termine 

procedimentale 

rilevante 

 

 

7) Procedimenti per 

i quali il 

provvedimento 

dell'amministrazione 

può essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento può 

concludersi con il 

silenzio- assenso 

dell'amministrazione 

 

 

8) Strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale, 

riconosciuti dalla 

legge in favore 

dell'interessato, nel 

corso del 

procedimento nei 

confronti del 

provvedimento 

finale ovvero nei 

casi di adozione 

del provvedimento 

oltre il termine 

 

 

9) Link di accesso 

al servizio on line, 

ove sia già 

disponibile in 

rete, o tempi 

previsti per la 

sua attivazione 

 

 

10) Modalità per 

l'effettuazione dei pagamenti 

eventualmente necessari, con i 

codici IBAN identificativi del 

conto di pagamento, ovvero di 

imputazione del versamento in 

Tesoreria, tramite i quali i 

soggetti versanti possono 

effettuare i pagamenti 

mediante bonifico bancario o 

postale, ovvero gli identificativi 

del conto corrente postale sul 

quale i soggetti versanti 

possono effettuare i pagamenti 

mediante bollettino postale, 

nonché i codici identificativi 

del pagamento da indicare 

obbligatoriamente per il 

versamento 

 

 

11) Nome del 

soggetto a cui è 

attribuito, in caso 

di inerzia, il 

potere sostitutivo, 

nonché modalità 

per attivare tale 

potere, con 

indicazione dei 

recapiti telefonici e 

delle caselle di 

posta elettronica 

istituzionale 

 

 

Atti e documenti 

da allegare 

all'istanza e 

modulistica 

necessaria, 

compresi i fac- 

simile per le 

autocertificazioni 

 

 

Uffici ai quali 

rivolgersi per 

informazioni, orari e 

modalità di accesso 

con indicazione degli 

indirizzi, recapiti 

telefonici e caselle di 

posta elettronica 

istituzionale a cui 

presentare leistanze 

   Capo VI Settore – Dott. ssa Caterina 

Sarcià 
         

   Dott.ssa Caterina Sarcià           

1 Protocollo interno 

del Settore: 

Ricezione 

corrispondenza, 

assegnazione ai 

servizi, 

catalogazione ed 

archiviazione 

VI Settore 

Sviluppo 

Economico 

tel. 0931/709755, 

e-mail: 

responsabile.sestosettore@provi

ncia.siracusa.it  

pec:  

sesto.settore@pec.provincia.sirac

usa.it   

tel. 0931 709 755/255 

e-mail: 

responsabile.sestose 

ttore@provincia.sir

acusa.it 

pec: 

sesto_settore@pec.p 

rovincia.siracusa.it 

 
 

 

// 

 
 

 

// 

 
 

 

// 

 
 

 

// 

 
 

 

// 

 
 

 

// 

 
 

 

// 

 
 

 

// 

 
 

 

Sito internet dell’Ente 

 

 
2 

Coordinamento 

delle imprese 

agricole presenti 

sul territorio 

della provincia 

di Siracusa 

VI Settore 

Sviluppo 

Economico – 

Servizio 

Agricoltura e 

Distretti 

Produttivi 

Capo VI Settore –  

Dott.ssa Caterina Sarcià  

tel. 0931 709 755/255, 

e-mail: 

responsabile.sestosettore@provi

nica.siracusa.it  

pec: 

sesto.settore@pec.provincia.siracus

a.it  

Servizio 
Agricoltura e 

Distretti Produttivi- 

Amalia Ansaldi  
tel. 0931 709 756 
amalia.ansaldi@provi

ncia.siracusa.it 

 
 

 

Telefonicamente, e-

mail, contatto 

diretto 

 
 

 

// 

 
 

 

// 

 
 

 

// 

 
 

 

// 

 
 

 

// 

 
 

 

 
// 

 
 

 

 
// 

 
 

 

 

Lo sportello è aperto 

al pubblico da 

lun./ven. dalle 09,00 

alle 13,00  
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Incontri con le 

associazioni di 

categoria 

(agricoltura e 

pesca). 

VI Settore 

Sviluppo 

Economico – 

Servizio 

Agricoltura e 

Distretti 

Produttivi 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina 

Sarcià tel. 0931 709 

755/255, 

e-mail:  

responsabile.sestosettore@provi

nica.siracusa.it 

Servizio 

Agricoltura e 

Distretti Produttivi- 
Amalia Ansaldi  

tel. 0931 709 756 
amalia.ansaldi@prov
incia.siracusa.it 

 

 

 

Telefonicamente, e-

mail, contatto 
diretto 

 

 

 

// 

 

 

 

// 

 

 

 

// 

 

 

 

// 

 

 

 

// 

 

 

 

// 

 

 

 

// 

 

 

 

Lo sportello è aperto 

al pubblico da 

lun./ven. dalle 09,00 

alle 13,00  

 
   sesto_settore@pec.provincia.sirac           

   usa.it           

mailto:responsabile.sestosettore@provincia.siracusa.it
mailto:responsabile.sestosettore@provincia.siracusa.it
mailto:sesto.settore@pec.provincia.siracusa.it
mailto:sesto.settore@pec.provincia.siracusa.it
mailto:ttore@provincia.sir
mailto:ttore@provincia.sir
mailto:sesto_settore@pec.p
mailto:responsabile.sestosettore@provinica.siracusa.it
mailto:responsabile.sestosettore@provinica.siracusa.it
mailto:sesto.settore@pec.provincia.siracusa.it
mailto:sesto.settore@pec.provincia.siracusa.it
mailto:responsabile.sestosettore@provinica.siracusa.it
mailto:responsabile.sestosettore@provinica.siracusa.it
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac


 

 

4 

Presentazione 

progetti europei 

per lo sviluppo 

– programmazione 

2021/2027, anche 

in partenariato, con 

risorse finanziarie a 

carico dei singoli 

Programmi 

Comunitari 

VI Settore 

Sviluppo 

Economico – 

Servizio 

Politiche 

Comunitarie ed 

Economia di 

Sviluppo 

Capo VI Settore –  

Dott.ssa Caterina Sarcià  

tel. 0931 709 755/255, 

e-mail: 

responsabile.sestosettore@provini

ca.siracusa.it  

pec: 

sesto.settore@pec.provincia.siracusa.i

t  

Servizio Politiche 

Comunitarie ed 
Economia Insediata- 

Ermelinda Saraceno 

tel. 0931 709 754 

ermelinda.saraceno 

@provincia.siracusa. 

it 

 

 

 

Telefonicamente, e-

mail, contatto 

diretto 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 

alle 13,00 –mercoledì 

dalle 15,00 alle 16,00 

 

 

5 

Attività Ufficio 

Europa e del Front 

Office. 

Il servizio è rivolto 

ai cittadini ed 

istituzioni, della 

provincia ed i 

professionisti p e r  

informazioni 

relative ai bandi 

europei, nazionali e 

regionali 
 

VI Settore 

Sviluppo 

Economico – 

Servizio 

Agricoltura e 

Distretti 

Produttivi 

Capo VI Settore –  

Dott.ssa Caterina Sarcià  

tel. 0931 709 755/255, 

e-mail: 

responsabile.sestosettore@provini

ca.siracusa.it  

pec: 

sesto.settore@pec.provincia.siracusa.i

t  

Amalia Ansaldi tel. 

0931 709 756 
Amalia.ansaldi@pro

vincia.siracusa. It 

 
Ermelinda Saraceno 

tel. 0931 709 754 

ermelinda.saraceno@
provincia.siracusa.it 

 

 
Telefonicamente, e-

mail, contatto 

diretto 

 

 

// 

 

 

 
// 

 

 

 
// 

 

 

 
// 

 

 

 
// 

 

 

 
// 

 

 

 
// 

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 

alle 13,00 –mercoledì 

dalle 15,00 alle 16,00 
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Attività di Back 

Office: 

Consultazione siti 

UE per call for 

proposals e relativa 

documentazione 

VI Settore 

Sviluppo 

Economico – 

Servizio 

Politiche 

Comunitarie ed 

Economia di 
Sviluppo 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià  

tel. 0931 709755/255 

e-mail: 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

pec: 

Servizio Politiche 

Comunitarie ed 
Economia Insediata- 

Ermelinda Saraceno 

tel. 0931 709 754 
ermelinda.saraceno@

provincia.siracusa.it 

 

 
Telefonicamente, e-

mail, contatto 

diretto 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 alle 13,00 –

mercoledì dalle 15,00 alle 

16,00 

   sesto_settore@pec.provincia.sirac           

   usa.it            
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Redazione e 

diffusione mensile 

ai 21 Comuni 

aderenti al 

Coordinamento 

Prov. Politiche UE 

della Newsletter 

“Puntoeuropa 

Informa”. 

VI Settore 

Sviluppo 

Economico – 

Servizio 

Agricoltura e 

Distretti 

Produttivi 

Capo VI Settore –  

Dott.ssa Caterina Sarcià  

tel. 0931 709 755/255, 

e-mail: 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

pec: 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

Amalia Ansaldi tel. 

0931 709 756 

amalia.ansaldi@prov
incia.siracusa.it  

 

Ermelinda Saraceno 
tel. 0931 709 754 

ermelinda.saraceno@

provincia.siracusa.it  

 

 

Attraverso la 
ricezione delle 

newsletter, 

comunicazioni ed 
e-mail: 

puntoeuropa@pr 

ovincia.siracusa.it    

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 
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Coordinamento con 

Enti terzi per 

l’elaborazione di 

progetti di interesse 

culturale, turistico e 

di sviluppo per il 

concorso al 

finanziamento con 

fondi europei, 

nazionali e regionali 

VI Settore 

Sviluppo 

Economico – 

Servizio 

Politiche 

Comunitarie ed 

Economia di 

Sviluppo 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina 

Sarcià tel. 

0931/709755, 

e-mail: 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

pec: 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

Servizio Politiche 

Comunitarie ed 
Economia Insediata- 

Ermelinda Saraceno 

tel. 0931 709 7754 
ermelinda.saraceno 

@provincia.siracusa. 

it 

 

 
Telefonicamente, e-

mail, contatto 

diretto 
videoconferenze 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 

alle 13,00 –mercoledì 

dalle 15,00 alle 16,00 

 

  VI Settore Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

e-mail: 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

pec: 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 
Servizio Turismo – 

Emanuele Miceli 

tel. 0931 709 316 
 

 

emanuele.miceli@pr

ovincia.siracusa.it 

         

 Attività di Sviluppo          

9 
Vigilanza e 

Classificazione 

Strutture ricettive 

Area di competenza 
L.R. 27/96 D.A. 908 

dell’11/06/2001 

“Requisiti di 
classificazione 

Economico – 

Servizio 

Turismo 

Telefonicamente, e-

mail, contatto 
diretto 

 
// 

 
// 

TAR (art. 116, 

D.Lgs 2 Luglio 

2010, n.104) 

Ricorso 

straordinario al 

Presidente della 

Regione Sicilia 

 
// 

 
// 

 
// 

 
Visure catastali; 

certificazione 

conformità impianti; 
SCA agibilità; 

planimetria quotata 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 

alle 13,00 –mercoledì 

dalle 15,00 alle 16,00 

 strutture ricettive”           

 D.A. 2351/GAB del           

 15/12/2014           

 “Conferma requisiti           

 di classificazione”           

mailto:responsabile.sestosettore@provinica.siracusa.it
mailto:responsabile.sestosettore@provinica.siracusa.it
mailto:sesto.settore@pec.provincia.siracusa.it
mailto:sesto.settore@pec.provincia.siracusa.it
mailto:responsabile.sestosettore@provinica.siracusa.it
mailto:responsabile.sestosettore@provinica.siracusa.it
mailto:sesto.settore@pec.provincia.siracusa.it
mailto:sesto.settore@pec.provincia.siracusa.it
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:amalia.ansaldi@provincia.siracusa.it
mailto:amalia.ansaldi@provincia.siracusa.it
mailto:ermelinda.saraceno@provincia.siracusa.it
mailto:ermelinda.saraceno@provincia.siracusa.it
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac


 L.R. 2/2002           

 “Inserimento delle           

 strutture di B&B tra           

 quelle previste dalla           

 L.R. 27/96” D.A.           

 53/2001 “Requisiti           

 di classificazione           

 per i B&B”           
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Attività degli 

Infopoint di 

informazione 

turistica, dislocati 

presso i comuni del 

territorio 

provinciale 

VI Settore 

Sviluppo 

Economico 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

e-mail: 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

pec: 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 
usa.it 

 

 
Servizio Turismo – 

Emanuele Miceli tel. 

0931 709 316 
emanuele.miceli@pr

ovincia.siracusa.it 

 

 

Telefonicamente, e-

mail, contatto 

diretto 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

Gli sportelli sono a 

disposizione degli utenti come 
indicato nel sito dell’Ente, 

sottosezione Infopoint  

infopointprovinciasiracusa.it 

 

 

11 

Verifica della 

regolarità 

amministrativo- 

contabile delle Pro 

Loco provinciali D.A. 

573 del 21/04/1965 

“Istituzione Albo 

regionale delle 

Associazioni 

Pro Loco” 

D.A. 3512 del 

21/12/2016 

“Requisiti per 

l’Istituzione delle 

Associazioni Pro 

Loco 

VI Settore 

Sviluppo 

Economico 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

e-mail: 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

pec: 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 

Servizio Turismo – 

Emanuele Miceli 
tel. 0931 709 316 

 

 

emanuele.miceli@pr

ovincia.siracusa.it 

 

 

Telefonicamente, e-

mail, contatto 
diretto 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

Per le proloco di nuova 

istituzione, verifica 

della conformità della 
documentazione 

presentata secondo la 

normativa vigente, da 
trasmettere 

all’Assessorato 

turistico regionale per 
iscrizione all’Albo. 

 

 

// 

 

 

 
 

 

 

12 

 

 

 

“G.A.C. dei Due 

Mari” 

Valutazione e 

programmazione di 

attività relative allo 

sviluppo 

economico/turistico/

strutturale del 

territorio 

appartenente 

all’Associazione 

attraverso 

finanziamenti 

pubblico/privati 

 

 

 

 

VI Settore 

Sviluppo 

Economico 

 

 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 
usa.it 

 

 

 

 

Servizio Politiche 
Comunitarie ed 

Economia Insediata- 

Ermelinda Saraceno 
tel. 0931 709 754 

ermelinda.saraceno 

@provincia.siracusa. 
it 

 

 

 
 

 

 

Telefonicamente, e-
mail, 
contatto diretto 

 

 

 
// 

 

 

 
// 

 

 

 
// 

 

 

 
// 

 

 

 
// 

 

 

 
// 

 

 

 
// 

 

 

 
// 
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Rappresentanza del 

Libero Consorzio 

Comunale di 

Siracusa in qualità 

di socio nel 

“Distretto Turistico 

del Sud-Est s.s.r..” 

VI Settore 

Sviluppo 

Economico 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

e-mail: 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

pec: 

Servizio Politiche 

Comunitarie ed 
Economia Insediata- 

Ermelinda Saraceno 

tel. 0931 709 754 
ermelinda.saraceno 
@provincia.siracusa. 
it 

 

 

Telefonicamente, e-
mail, contatto 

diretto 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

   sesto_settore@pec.provincia.sirac           

   usa.it           

mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
https://www.infopointprovinciasiracusa.it/
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac


 

 

14 

 

Vigilanza 

amministrativa delle 

autoscuole (in Sicilia 

è competenza della 

motorizzazione civile 

la vigilanza tecnica 

ex art.336, DPR 

495/1992) Adozione 

di provvedimenti 

sanzionatori anche 

su segnalazione di 

Motorizzazione 

civile, organi di 

polizia [art 123 

D.L.vo 285/1992 - 

art.335, DPR. 

495/1992 – 

L.241/1990 

(L.R.10/1991)] 

 

 

VI Settore 

Sviluppo 

Economico – 

Servizio 

Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

e-mail: 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

pec: 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 

Servizio 

Autoscuole- 

Scuole nautiche- 

Studi di consulenza 
per la circolazione 

dei mezzi di 

trasporto  

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

 

 

Telefonicamente, 

e-mail, contatto 

diretto 

 

 
 

 

30 giorni 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

Piattaforma web del Libero 

Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

 

 

// 

 

 

Segnalazioni da parte 

degli organi 

competenti quali 

Polizia e Mot. Civile 

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 alle 13,00 
Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 

sia telefonicamente che via 
e-mail 

 

 

15 

Nuova apertura 

esercizio attività di 
autoscuola Istruttoria 

delle DIA e, accertata 

la sussistenza dei 
requisiti, rilascio delle 

autorizzazioni ad 

intraprendere l'attività 
[art.123, D.L.vo 

285/1992 - 

D.L.7/2007 
(L.40/2007) - 

L.120/2010 - D.L.vo 

59/2011 - 
D.M.317/1995 - 

D.M.17/2011] 

VI Settore 

Sviluppo 
Economico – 

Servizio 

Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

e-mail: 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

pec: 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 
Servizio 

Autoscuole- Scuole 

nautiche- Studi di 
consulenza per la 

circolazione dei 

mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

 

 

Telefonicamente, 
e-mail, contatto 

diretto 

 

30 giorni 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

Bonifico bancario a 

favore dell’Ente 

 

 

Piattaforma web del Libero 

Consorzio Comunale di Siracusa / 
Servizi / 

Mobilità e trasporti/// 

 

 

// 

 

 

Presentazione istanze 

su modulistica già 
preparata dall’ufficio 

con allegati documenti 

come le normative 
prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 08,00 alle 13,00 
Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 

sia telefonicamente che via 
e-mail 

 

 

16 

 

 

Variazione della 

sede delle 

autoscuole 

Istruttoria delle  

domande di 

autorizzazione a 

trasferire le sedi 

con verifica 

dell'idoneità dei 

nuovi locali 

[art.123, 

D.L.vo285/1992 

- D.M.317/1995] 

 

 

 

 

 

 

 

VI Settore 

Sviluppo 

Economico – 

Servizio 
Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

e-mail: 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

pec: 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 

Servizio 

Autoscuole- Scuole 
nautiche- Studi di 

consulenza per la 

circolazione dei 
mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

 

 
Telefonicamente, 

e-mail, contatto 

diretto 

 
15 giorni 

 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

Piattaforma web del Libero 

Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

 

// 

 

 

// 

 

 

Presentazione istanze 
su modulistica già 

preparata dall’ufficio 

con allegati documenti 
come le normative 

prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 
dalle 08,00 alle 13,00 

Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 
sia telefonicamente che via 

e-mail 

mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac


 

 

17 

 

Variazione della 

forma d’impresa / 

dei componenti 

della società /della 

struttura societaria 

di autoscuola 

Istruttoria della 

denuncia di 

variazione della 

forma d’impresa / 

della forma 

societaria / dei 

componenti della 

società relative a 

modifiche 

sostanziali alla 

struttura societaria 

[art.335, DPR 

495/1992 - art.123, 
D.L.vo 285/1992 ] 

 

VI Settore 
Sviluppo 

Economico – 

Servizio 

Autoscuole 

 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

Servizio 

Autoscuole- Scuole 

nautiche- Studi di 

consulenza per la 

circolazione dei 

mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

 

 

Telefonicamente, 
e-mail, contatto 

diretto 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

15 giorni 

 

 

 
// 

 

 

// 

 

 

// 

 

Piattaforma web del Libero 
Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

// 

 

 

// 

 

 

Presentazione istanze 

su modulistica già 

preparata  dall’ufficio 

con allegati documenti 

come le normative 
prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 alle 13,00 
Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 

sia telefonicamente che via 
e-mail 

 

 
18 

Costituzione / 
variazione 

dell’organico anche 

per sostituzione 
temporanea di 

personale docente 

dell’autoscuola 
Istruttoria della 

domanda 

relativamente 
all’inserimento 

oppure alla 

distrazione di 
insegnante – istruttore 
/ responsabile 

didattico e anche per 

sostituzione 

temporanea di 
personale docente 

[art.123, D.L.vo 

285/1992 – 
D.M.317/1995] 
 
 
 
 
 
 

VI Settore 
Sviluppo 

Economico – 

Servizio 
Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 
Servizio 

Autoscuole- Scuole 

nautiche- Studi di 
consulenza per la 

circolazione dei 

mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

 

 

Telefonicamente, 

e-mail, contatto 

diretto 

 
 

 

 
 

 

 
15 giorni 

 
 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

Piattaforma web del Libero 
Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

 

// 

 

 

// 

 

 

Presentazione istanze 
su modulistica già 

preparata  dall’ufficio 

con allegati documenti 
come le normative 

prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 
dalle 09,00 alle 13,00 

Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 
sia telefonicamente che via 

e-mail 

 

 

19 

Costituzione / 

variazione 

dell’organico anche 
per sostituzione 

temporanea di 

personale non docente 
dell’autoscuola 

Istruttoria della 

domanda 
relativamente 

all’inserimento 

oppure alla 
distrazione di 

personale esecutivo 

[regolam. Provinciale 
86/1998] 

VI Settore 

Sviluppo 

Economico – 
Servizio 

Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 

Servizio 

Autoscuole- Scuole 

nautiche- Studi di 

consulenza per la 
circolazione dei 

mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente, 
 e-mail, contatto 
diretto 

 

 

 
 

 

 
15 giorni 

 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

Piattaforma web del Libero 

Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 
Mobilità e trasporti/ 

 

 

// 

 

 

Presentazione istanze 

su modulistica già 

preparata  dall’ufficio 
con allegati documenti 

come le normative 

prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 
pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 alle 13,00 

Per comunicazioni urgenti 
Il servizio è raggiungibile 

sia telefonicamente che via 

e-mail 

mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:responsabile.sestosettore@provi
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:responsabile.sestosettore@provi
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac


 

 

20 

Inserimento, 

sostituzione e 
distrazione di veicoli 

delle autoscuole.  

Istruttoria delle 

domande di 

autorizzazione 

[art.7,D.M.317/1995 

VI Settore 

Sviluppo 
Economico – 

Servizio 

Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 

Servizio 

Autoscuole- Scuole 

nautiche- Studi di 

consulenza per la 
circolazione dei 

mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente, 

e-mail, contatto 

diretto 

 

 
 

 

 

 

 

15 giorni 

 

 

 
// 

 

 

// 

 

 

// 

Piattaforma web del Libero 

Consorzio Comunale di Siracusa / 
Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

 

 

 

 

// 

 

 

Presentazione istanze 

su modulistica già 

preparata  dall’ufficio 

con allegati documenti 

come le normative 
prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 alle 13,00 
Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 

sia telefonicamente che via 
e-mail 

 

 

21 

Vigilanza 

amministrativa 
attività consulenza 

automobilistica 

adozione di 
provvedimenti 

sanzionatori anche su 

segnalazione di 
Motorizzazione 

civile, PRA, organi di 

polizia [L.264/1991 – 
art.92, D.L.vo 

285/1992 – 
L.689/1981 – 

L.241/1990 

(L.R.10/1991)] 

VI Settore 

Sviluppo 
Economico – 

Servizio 

Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 
Servizio 

Autoscuole- Scuole 

nautiche- Studi di 
consulenza per la 

circolazione dei 

mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente, 

e-mail, contatto 
diretto 

 

 
 

 

 
 

 

15 giorni 

 

 

 
// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

Piattaforma web del Libero 
Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

 

 

// 

 

 

Segnalazioni da parte 
degli organi 

competenti quali 

Polizia e Mot. Civile 

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 alle 13,00 
Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 

sia telefonicamente che via 
e-mail 

 

 

22 

Nuova apertura 
esercizio attività di 

consulenza 

automobilistica 
istruttoria della 

domanda di 

autorizzazione e, 
accertata la 

sussistenza dei 

requisiti, rilascio delle 
autorizzazioni ad 

intraprendere l'attività 

Autorizzazioni 
rilasciabili solo in 

presenza di sedi 

vacanti 
[L.264/1991 – DM 

09/11/1992 - DM 
09/12/1992 - regolam. 
provinciale 03/2016 

VI Settore 
Sviluppo 

Economico – 

Servizio 
Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 
Servizio 

Autoscuole- Scuole 

nautiche- Studi di 
consulenza per la 

circolazione dei 

mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente, e-
mail, contatto 
diretto 

 
 

 

30 giorni ai sensi 

dell’art. 6 regol. prov. 

03/2016 

 
 

 

// 

 

 

// 

 

 

Bonifico bancario a 
favore dell’Ente 

 

 

Piattaforma web del Libero 
Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

 

 

// 

 

 

Presentazione istanze 
su modulistica già 

preparata  dall’ufficio 

con allegati documenti 
come le normative 

prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 
dalle 09,00 alle 13,00 

Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 

sia telefonicamente che via 

e-mail 

 

 

23 

Variazione della sede 

dell’attività di 
consulenza 

automobilistica 

istruttoria delle 
domande di 

autorizzazione a 

trasferire le sedi con 
verifica dell'idoneità 

dei nuovi locali 

[L.264/1991 – DM 
09/11/1992] 

VI Settore 

Sviluppo 
Economico – 

Servizio 

Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 
Servizio 

Autoscuole- Scuole 

nautiche- Studi di 
consulenza per la 

circolazione dei 

mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente, 

e-mail, contatto 

diretto 

 

 

15 giorni dall’istanza 

 

 

 
// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

Piattaforma web del Libero 

Consorzio Comunale di Siracusa / 
Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

 

 

// 

 

 

Presentazione istanze 

su modulistica già 
preparata  dall’ufficio 

con allegati documenti 

come le normative 
prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 alle 13,00 
Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 

sia telefonicamente che via 
e-mail 

mailto:responsabile.sestosettore@provi
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:responsabile.sestosettore@provi
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac


 

 

24 

Variazione della 

forma d’impresa / dei 
componenti della 

società /della struttura 

societaria dell’attività 

di consulenza 

automobilistica 

istruttoria della 
denuncia di 

variazione della 

forma d’impresa / 
della forma societaria 

/ dei componenti della 

società relative a 
modifiche sostanziali 

alla struttura 

societaria 
[L.264/1991] 

VI Settore 

Sviluppo 
Economico – 

Servizio 

Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

Servizio 

Autoscuole- Scuole 

nautiche- Studi di 

consulenza per la 

circolazione dei 

mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente, 

 e-mail, 

contatto diretto 

 
 
 
 

15 giorni dall’istanza 

 

 

 
// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

Piattaforma web del Libero 

Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 
Mobilità e trasporti/ 

 

 

// 

 

 

Presentazione istanze 

su modulistica già 

preparata  dall’ufficio 

con allegati documenti 

come le normative 
prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 alle 13,00 
Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 

sia telefonicamente che via 
e-mail 

 

 

25 

Nulla osta al 

proseguimento 
temporaneo di attività 

per impedimento 

titolare 
dell’autorizzazione di 

consulenza 

automobilistica 
istruttoria della 

domanda di nulla osta 

con verifica dei 
requisiti del sostituto 

[L.264/1991] 

VI Settore 

Sviluppo 
Economico – 

Servizio 

Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

Servizio 

Autoscuole- Scuole 

nautiche- Studi di 

consulenza per la 
circolazione dei 

mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente, 
 e-mail, contatto 
diretto 

 
 
 
 

15 giorni dall’istanza 

 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

Piattaforma web del Libero 

Consorzio Comunale di Siracusa / 
Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

 

 

// 

 

 

Presentazione istanze 
su modulistica già 

preparata  dall’ufficio 

con allegati documenti 
come le normative 

prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 alle 13,00 

Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 

sia telefonicamente che via 
e-mail 

 

 

26 

Cessazione esercizio 
attività di consulenza 

automobilistica 

Presa d’atto della 
denuncia, ritiro dei 

fogli autorizzativi, 

emanazione 
provvedimento di 

revoca [L.264/1991] 

VI Settore 
Sviluppo 

Economico – 

Servizio 
Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 
Servizio 

Autoscuole- Scuole 

nautiche- Studi di 
consulenza per la 

circolazione dei 

mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente,  
e-mail, contatto 
diretto 

 
 
 
 
 
 

15 giorni dall’istanza 

 
 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

Piattaforma web del Libero 
Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

 

 

// 

 

 

Presentazione istanze 
su modulistica già 

preparata  dall’ufficio 

con allegati documenti 
come le normative 

prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 
dalle 09,00 alle 13,00 

Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 

sia telefonicamente che via 

e-mail 

 

 

27 

Costituzione / 
variazione 

dell'organico anche 

per sostituzione 
temporanea di 

personale attività di 

consulenza 
automobilistica 

istruttoria della 

domanda 
relativamente 

all'inseri-mento 
oppure alla distra- 

zione di personale 

esecu-tivo 
[regolam. 
provinciale 
03/2016] 

VI Settore 
Sviluppo 

Economico – 

Servizio 
Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 

Servizio 

Autoscuole- Scuole 
nautiche- Studi di 

consulenza per la 

circolazione dei 
mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente,  
e-mail, contatto 
diretto 

 
 
 
 
 
 
 

30 giorni dall’istanza 

 
 

 

// 

 

 
// 

 

 
// 

 

 
Piattaforma web del Libero 

Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 
Mobilità e trasporti/ 

 

 
// 

 

 
Presentazione istanze 

su modulistica già 

preparata  dall’ufficio 
con allegati documenti 

come le normative 

prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 
dalle 09,00 alle 13,00 

Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 
sia telefonicamente che via 

e-mail 

mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac


 

 

28 

Vigilanza 

amministrativa scuole 
nautiche adozione di 

provvedimenti 

sanzionatori anche su 

segnalazione di 

Motorizzazione 

civile, 
Compartimento 

Marittimo, organi di 

polizia [D.L.vo 
171/2005 - art.42, 

DM. 146/2008 – 

L.689/1981– 
L.241/1990 

(L.R.10/1991)] 

VI Settore 

Sviluppo 
Economico – 

Servizio 

Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 
Servizio 

Autoscuole- Scuole 

nautiche- Studi di 
consulenza per la 

circolazione dei 

mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente, 
 e-mail, contatto 
diretto 

 

 
 

 

30 giorni ai sensi 

della Legge 

689/1981 

 

 

 
// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

Piattaforma web del Libero 

Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

 

 

// 

 

 

Segnalazioni da parte 

degli organi 

competenti quali 

Polizia e Mot. Civile 

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 alle 13,00 
Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 

sia telefonicamente che via 
e-mail 

 

 

29 

Nuova apertura 

esercizio attività 
scuole nautiche 

istruttoria delle DIA 

e, accertata la 
sussistenza dei 

requisiti, rilascio delle 

autorizzazioni ad 
intraprendere l'attività 

previa acquisizione 

parere obbligatorio 
Compartimento 

Marittimo. 
[art.42, DM. 

146/2008- regolam. 
provinciale 80/2005 

VI Settore 

Sviluppo 
Economico – 

Servizio 

Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 
Servizio 

Autoscuole- Scuole 

nautiche- Studi di 
consulenza per la 

circolazione dei 

mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente,  
e-mail, contatto 
diretto 

 
 
 
 
 

30 giorni dall’istanza 

 

 

 
// 

 

 

// 

 

 

Bonifico bancario a 
favore dell’Ente 

 

 

Piattaforma web del Libero 
Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

 

 

// 

 

 

Presentazione istanze 
su modulistica già 

preparata dall’ufficio 

con allegati documenti 

come le normative 

prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 alle 13,00 
Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 

sia telefonicamente che via 
e-mail 

 

 

30 

Variazione della sede 
delle scuole nautiche 

istruttoria delle 

domande di 
autorizzazione a 

trasferire le sedi con 

verifica dell'idoneità 
dei nuovi locali 

[art.42, DM. 

146/2008- regolam. 
provinciale 80/2005 

VI Settore 
Sviluppo 

Economico – 

Servizio 
Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 

Servizio 

Autoscuole- Scuole 
nautiche- Studi di 

consulenza per la 

circolazione dei 
mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente,  
e-mail, contatto 
diretto 

 
 
 
 
 
 
 
 

15 giorni dall’istanza 

 
 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

Piattaforma web del Libero 
Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

 

 

// 

 

 

Presentazione istanze 
su modulistica già 

preparata dall’ufficio 

con allegati documenti 
come le normative 

prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 
dalle 09,00 alle 13,00 

Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 

sia telefonicamente che via 

e-mail 

 

 

31 

Variazione della 
forma d’impresa / dei 

componenti della 

società /della struttura 
societaria di scuola 

nautica istruttoria 

della denuncia di 
variazione della 

forma d’impresa / 

della forma societaria 

/ dei componenti della 

società relative a 
modifiche sostanziali 

alla struttura 

societaria 
[art.42, DM.146/2008 
- regolam. provinciale 
80/2005] 

VI Settore 
Sviluppo 

Economico – 

Servizio 
Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

Servizio 

Autoscuole- Scuole 

nautiche- Studi di 

consulenza per la 
circolazione dei 

mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente, 

 e-mail, 

contatto diretto 

 
 
 
 
 
 

15 giorni dall’istanza 

 
 

 

// 

 

 
// 

 

 
// 

 

 
Piattaforma web del Libero 

Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 
Mobilità e trasporti/ 

 

 
// 

 

 
Presentazione istanze 

su modulistica già 

preparata dall’ufficio 
con allegati documenti 

come le normative 

prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 
dalle 09,00 alle 13,00 

Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 
sia telefonicamente che via 

e-mail 

mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac


 

 
 

 

32 

Nulla osta al 

proseguimento 
temporaneo di attività 

per impedimento 
titolare dell’ 

autorizzazione di 

scuola nautica 

istruttoria della 

domanda di nulla osta 
con verifica dei 

requisiti del sostituto 

[art.42, DM.146/2008 
- regolam. 

provinciale 80/2005] 

VI Settore 

Sviluppo 
Economico – 

Servizio 

Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provinci

a.sirac usa.it 

Servizio 

Autoscuole- Scuole 
nautiche- Studi di 

consulenza per la 

circolazione dei 

mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente, 
e-mail, contatto 
diretto 

 
 
 
 
 

15 giorni dall’istanza 

   Piattaforma web del Libero 

Consorzio Comunale di Siracusa / 
Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

  

 

Presentazione istanze 

su modulistica già 

preparata dall’ufficio 

con allegati documenti 

come le normative 
prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 alle 13,00 
Per comunicazioni urgenti Il 

servizio è raggiungibile sia 

telefonicamente che via e-
mail 

 

 

33 

Cessazione esercizio 
attività di scuola 

nautica Presa d’atto 

della denuncia, ritiro 
dei fogli autorizzativi, 

emanazione 

provvedimento di 
revoca 

[art.42, 

DM.146/2008 - 
regolam. provinciale 

80/2005 

VI Settore 
Sviluppo 

Economico – 

Servizio 
Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 

Servizio 

Autoscuole- Scuole 
nautiche- Studi di 

consulenza per la 

circolazione dei 
mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente, e-
mail, contatto 
diretto 

 
 
 
 
 

15 giorni dall’istanza 

 
 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

Piattaforma web del Libero 
Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

 

 

// 

 

 

Presentazione istanze 
su modulistica già 

preparata dall’ufficio 

con allegati documenti 
come le normative 

prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 alle 13,00 

Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 
sia telefonicamente che via 

e-mail 

 

 

34 

Costituzione / 
variazione 

dell'organico anche 

per sostituzione 
temporanea di 

personale docente 

della scuola nautica 

istruttoria della 

domanda 

relativamente 
all'inserimento oppure 

alla distrazione di 

insegnante – istruttore 
e anche per 

sostituzione 

temporanea di 
personale docente 

[art.42, DM.146/2008 
- regolam. provinciale 
80/2005] 

VI Settore 
Sviluppo 

Economico – 

Servizio 
Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 

Servizio 

Autoscuole- Scuole 
nautiche- Studi di 

consulenza per la 

circolazione dei 
mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente, e-
mail, contatto 
diretto 

 
 
 
 
 

15 giorni dall’istanza 

 
 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

Piattaforma web del Libero 
Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

 

 

// 

 

 

Presentazione istanze 
su modulistica già 

preparata dall’ufficio 

con allegati documenti 

come le normative 

prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 
dalle 09,00 alle 13,00 

Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 
sia telefonicamente che via 

e-mail 

 

 

35 

Costituzione / 
variazione 

dell'organico anche 

per sostituzione 
temporanea di 

personale non docente 

della scuola nautica 
istruttoria della 

domanda 

relativamente 
all'inserimento oppure 

alla distrazione di 
personale esecutivo 

[regolam. provinciale 

80/2005] 

VI Settore 
Sviluppo 

Economico – 

Servizio 
Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 

Servizio 

Autoscuole- Scuole 
nautiche- Studi di 

consulenza per la 

circolazione dei 
mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente, e-
mail, contatto 
diretto 

 
 
 
 
 
 

15 giorni dall’istanza 

 
 

 

// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

Piattaforma web del Libero 
Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

 

 

// 

 

 
Presentazione istanze 

su modulistica già 

preparata dall’ufficio 

con allegati documenti 

come le normative 

prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 
dalle 09,00 alle 13,00 

Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 
sia telefonicamente che via 

e-mail 

mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac


 

 

36 

Inserimento, 

sostituzione e 
distrazione di motori 

e unità delle scuole 

nautiche Istruttoria, di 

concerto con il 

Compartimento 

Marittimo, delle 
domande di 

autorizzazione 

[art.42, DM.146/2008 
– art.15, DPR 
431/1997- regolam. 

provinciale 80/2005 

VI Settore 

Sviluppo 
Economico – 

Servizio 

Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 
Servizio 

Autoscuole- Scuole 

nautiche- Studi di 
consulenza per la 

circolazione dei 

mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente, e-
mail, contatto 
diretto 

 
 
 
 

15 giorni dall’istanza 

 

 

 
// 

 

 

// 

 

 

// 

 

 

Piattaforma web del Libero 

Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

 

 

// 

 

 

Presentazione istanze 

su modulistica già 

preparata dall’ufficio 

con allegati documenti 

come le normative 
prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 

dalle 09,00 alle 13,00 
Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 

sia telefonicamente che via 
e-mail 

 

 

37 

Esami per il 
conseguimento 

dell'idoneità 

professionale per 
l'accesso alla 

professione di 

trasportatore su strada 
di merci per conto 

terzi Regolamento 

(CE) 1071/2009 - 
D.D. 291/2011 e D.D. 

79/2013 (Ministero 
Infrast. e Trasporti) - 

regolam. provinciale 
30/2009] 

VI Settore 
Sviluppo 

Economico – 

Servizio 
Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 

Servizio 

Autoscuole- Scuole 
nautiche- Studi di 

consulenza per la 

circolazione dei 
mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente, e-
mail, contatto 
diretto 

 
 

 

 
 

60 giorni, ai sensi 

dell’art. 5 regolam. 
Provinciale 30/2009 

 
 

 

// 

 

 

// 

 

 

Bonifico bancario a 
favore dell’Ente 

 

 

Piattaforma web del Libero 
Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 

Mobilità e trasporti/ 

 

 

// 

 

 

Presentazione istanze 
su modulistica già 

preparata dall’ufficio 

con allegati documenti 
come le normative 

prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 
dalle 09,00 alle 13,00 

Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 
sia telefonicamente che via 

e-mail 

 

 

38 

Conseguimento in 
esenzione di esame 

dell'idoneità 

professionale per 
l'accesso alla 

professione di 

trasportatore su strada 
di merci per conto 

terzi Regolamento 

(CE) 1071/2009 - 
D.D. 40/2012 

(Ministero Infrast. e 

Trasporti) – art.11, 

D.L.5/2012 
(L.35/2012) 

VI Settore 
Sviluppo 

Economico – 

Servizio 
Autoscuole 

Capo VI Settore – 

Dott.ssa Caterina Sarcià 

tel. 0931 709 755/255, 

responsabile.sestosettore@provi 

ncia.siracusa.it 

sesto_settore@pec.provincia.sirac 

usa.it 

 

 

Servizio 

Autoscuole- Scuole 
nautiche- Studi di 

consulenza per la 

circolazione dei 
mezzi di trasporto 

Rosario Greco 

0931 709 791; 

e-mail: 

trasporti@provincia 

.siracusa.it 

Telefonicamente, 
e-mail, contatto 
diretto 

 
 
 
 
 
 
30 giorni dall’istanza 

 
 

 

// 

 

 
// 

 

 
// 

 

 
Piattaforma web del Libero 

Consorzio Comunale di Siracusa / 

Servizi / 
Mobilità e trasporti/ 

 

 
// 

 

 
Presentazione istanze 

su modulistica già 

preparata dall’ufficio 
con allegati documenti 

come le normative 

prevedono   

 

 

Lo sportello è aperto al 

pubblico da lun./ven. 
dalle 09,00 alle 13,00 

Per comunicazioni urgenti 

Il servizio è raggiungibile 
sia telefonicamente che via 

e-mail 

 

mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac
mailto:sesto_settore@pec.provincia.sirac

