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PROVINCIA REGIONALE DI SIRACUSA

oggi Libero Consorzio Comunal
Awvocatura

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

art. 1, c. 16 e 31 L. 190/2012

Denominazione procedimento

Descrizione del procedimento con indicazione di ttiti
riferimenti normativi utili

Unita
organizzativa
responsabile
dell'istruttoria

Responsabile del
procedimento telefono e
casella di posta
elettronica

Responsabile dell'adozione d
provvedimento finale, telefond
e casella di posta elettronica)

Modalita di
informazione degli
interessati sul
procedimento in corso

Termine per la conclusione de
procedimento e ogni altro
termine procedimentale
rilevante

Procedimenti con provvedimentq
sostituibile da dichiarazione
dell'interessato o definibili con il
silenzio-assenso

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale relativi al provvedimento
finale o alla sua adozione fuori termine e
modi per attivarli

Link di accesso al servizio on
line, ove sia gia disponibile in
rete, o tempi previsti per la sua
attivazione

Modalita di pagamento
eventualmente necessario

Soggetto a cui é attribuito, in caso di inerzig
il potere sostitutivo, nonché modalita per
attivare tale potere, con indicazione dei
recapiti telefonici e delle caselle di posta
elettronica

Risultati delle indagini di
customer satisfaction sui servizi
erogati attraverso diversi canali,

con il relativo andamento

l'autorizzazione a stare in giudizio & necessaria per

Dott.ssa Apollonia

Commissario Straordinario

) ) _ |\a costituzione della Provincia in tutti i giudizi attivi e B Bonaccorso dott.ssa Rosaria Barresi co_nsgltqznone dei Iautonzzaznone_ deve essre o o o o o o
Autorizzazione a stare in giudizio assivi. a norma dei codici di procedura civile Servizio I* 0931/709822 0931/709350 fascicoli di parte della prodotta prima della non si verifica non si verifica non si verifica non si verifica non individuato non si verifica
penaley amministrativa p ! apollonia.bonaccorso@p | capogab@provincia.siracusa | Provincia nei vari giudizi conclusione del giudizio
P ' rovincia.siracusa.it it
l'autorizzazione a stare in giudizio & necessaria per Dott.ssa Apollonia Commissario Straordinario
. . ... |la costituzione della Provincia in tutti i giudizi attivi e ) p 3 . . . § . .
Autorizzazione a stare in giudizio assivi. a norma dei codici di procedura civile Bonaccorso dott.ssa Rosaria Barresi consultazione dei l'autorizzazione deve essre
con nomina procuratore penale' amministrativ. La noml?na del domicilia;tario o Servizio 1" 0931/709822 0931/709350 fascicoli di parte della prodotta prima della non si verifica non si verifica non si verifica non si verifica non individuato non si verifica
domiciliatario p - P . N apollonia.bonaccorso@p | capogab@provincia.siracusa | Provincia nei vari giudizi conclusione del giudizio
necessaria per i giudizi che si svolgono fuori dal rovincia.siracusa.it it
territorio di competenza del Tribunale di Siracusa i i )
l'autorizzazione a stare in giudizio € necessaria per
la costituzione della Provincia in tutti i giudizi attivi e
passivi, a norma dei codici di procedura civile, Dott.ssa Apollonia Commissario Straordinario
Autorizzazione a stare in giudizio penale, amministrativa. Viene nominato un Bonaccorso dott.ssa Rosaria Barresi consultazione dei l'autorizzazione deve essre
con incarico a liberi rofesgsionisti professionista esterno nei gradi di giudizio Servizio I* 0931/709822 0931/709350 fascicoli di parte della prodotta prima della non si verifica non si verifica non si verifica non si verifica non individuato non si verifica
p successivi al primo, incaricando il medesimo apollonia.bonaccorso@p | capogab@provincia.siracusa | Provincia nei vari giudizi conclusione del giudizio
professionista incaricato in |1* grado, o quando rovincia.siracusa.it it
I'Avvocatura non pud assumere la difesa della
Provincia, o nei giudizi di eccezionale importanza
Dott.ssa Apollonia Commissario Straordinario
Richiesta pareri legali a liberi la nomina del professionista esterno si verifica Bonaccorso dott.ssa Rosaria Barresi Jattivita consultiva &
rcr:fession?sti quando I'Avvocatura non puo rendere il parere, o Servizio 1" 0931/709822 0931/709350 fiservata non si verifica non si verifica non si verifica non si verifica non si verifica non individuato non si verifica
p per le questioni di eccezionale importanza apollonia.bonaccorso@p | capogab@provincia.siracusa
rovincia.siracusa.it it
Dott.ssa Apollonia Commissario Straordinario
procedimento tipico dell'Avvocatura, con eccezione Bonaccorso dott.ssa Rosaria Barresi Jattivita consultiva &
Resa di pareri legali dell'ipotesi di incompatibilita o di questioni di Servizio 1" 0931/709822 0931/709350 fiservata non si verifica non si verifica non si verifica non si verifica non si verifica non individuato non si verifica
eccezionale importanza apollonia.bonaccorso@p | capogab@provincia.siracusa
rovincia.siracusa.it it
Doté(?::cizzlsnla Dirigente Avv. Giovanni consultazione dei il conferimento dellincarico
. . - viene nominato un CTP esterno se I'Avvocatura non . Mazzone 0931/709822 U N N o R R A A Lo A
Nomina consulenti tecnici di parte| . . X L ) L Servizio I* 0931/709822 . X .| fascicoli di parte della |deve avvenire prima dell'inizio non si verifica non si verifica non si verifica non si verifica non individuato non si verifica
puo disporre di tecnici dipendenti della Provincia 5 giovanni.mazzone@provincia S R, Lo
apollonia.bonaccorso@p . . Provincia nei vari giudizi delle operazioni peritali
L . .siracusa.gov.it
rovincia.siracusa.it
Dottssa Apollonia Dirigente Avv. Giovanni
Pagamento imposte di registro il pagamento dellimposta di registro € obbligatoriio Bonaccorso Magzone 093'1/709822 i pagamenti vengono effettuati
9 atti iﬁdiziari g dopo il deposito delle sentenze civili a norma del Servizio I* 0931/709822 iovanni.mazzone@provincial non si verifica 60 gg. non si verifica non si verifica non si verifica utilizzado il Mod.F23 inviato non individuato non si verifica
9 testo unico sull'lmposta in questione apollonia.bonaccorso@p 9 . P dallAgenzia delle Entrate
L . .siracusa.gov.it
rovincia.siracusa.it
Esecuzione sentenze di la sentenza esecutiva di condanna ad un Dott.ssa Apollonia Commissario Straordinario esecuzione forzata a norma degli artt ! pig?czg;f;ﬂzn;ue(f;:gan
condanna a pagare con pagamento determina il riconoscimento del debito Bonaccorso dott.ssa Rosaria Barresi contatti diretti con 744 e seguenti cpc o iudizicg> di l corrente contrassegnato dal
) ) pagar . |fuori bilancio ex art. 194, c. 1 lett. a), del D. Lgs. n. Servizio I* 0931/709822 0931/709350 . 120 gg. non si verifica gu peog non si verifica . °€g non individuato non si verifica
riconoscimento debito fuori " ) ISV l'avvocatura ottemperanza ai sensi del D. Lgs. n. 104 codice IBAN, previa eventuale
¥ . 267/2000 ed ex art. 64 del Regolamento di apollonia.bonaccorso@p | capogab@provincia.siracusa R X
bilancio . L ) . del 2010 presentazione di
contabilita rovincia.siracusa.it it N )
documentazione fiscale
Dott.ssa Apollonia Dirigente Avv. Giovanni i pagamenti vengono effettuati,
Liquidazione competenze a il servizio chiesto e reso dal professionista esterno Bonaccorso Magzone 093'1 1709822 contatti diretti con previa autorizzata emissione di
quidazione peter determina l'obbligo del pagamento delle competenze| Servizio I* 0931/709822 . X - . 90 gg. non si verifica azione giudiziaria non si verifica fattura, con versamento su non individuato non si verifica
professionisti esterni di parte L N giovanni.mazzone@provincia l'avvocatura
come da disciplinare apollonia.bonaccorso@p . | conto corrente contrassegnato
L . .siracusa.gov.it "
rovincia.siracusa.it dal codice IBAN
Liquidazione professionisti esterni il servizio chiesto e reso dal professionista estemno Dmélzz:ctg?!gma Cc?g?trzlszig)si:ir:(gglr?:snio I f:\?iZZitn;ri\ggg: Zgnif:g:f EI
qut pro! ) determina I'obbligo del pagamento delle competenze L ’ contatti diretti con AR ) Lo - p - R
di parte con riconoscimento A Servizio I* 0931/709822 0931/709350 . 90 gg. non si verifica azione giudiziaria non si verifica fattura, con versamento su non individuato non si verifica
X L . come da disciplinare, eventualmente ex art. 194, c. ) RO l'avvocatura
debito fuori bilancio 1lett. &), del D. Lgs. n. 267/2000 apollonia.bonaccorso@p | capogab@provincia.siracusa conto corrente contrassegnato
T - -gs. . rovincia.siracusa.it it dal codice IBAN
Dott.ssa Apollonia Commissario Straordinario
Incasso di somme controparti la condanna al pagamento delle spese di giudizio a Bonaccorso dott.ssa Rosaria Barresi contatti diretti con il pagamento viene effettuato
soccombenti p carico della parte soccombente € regolato dall'art.96 | Servizio I 0931/709822 0931/709350 Fawocatura termine di prescrizione non si verifica giudizio di accertamento non si verifica con accredito sul ccb intestato non individuato non si verifica
cpc apollonia.bonaccorso@p | capogab@provincia.siracusa alla Provincia di Siracusa
rovincia.siracusa.it it
Dott.ssa Apolionia Dirigente Avv. Giovanni
i compensi professionali per le cause vinte sono Bonaccorso Magzone 093'1/709822 il pagamento dinende dalla le somme vengono inglobate
Riparto compensi per cause vinte [disciplinate dagli artt. 176/8 e seguentidel vigente Servizio 1" 0931/709822 . B - non si verifica pag nto diper " non si verifica non si verifica non si verifica nel trattamento economico dei non individuato non si verifica
o . N ) giovanni.mazzone@provincia, disponibilita dei fondi - .
ROUS e previsti nel CCNL Enti Locali apollonia.bonaccorso@p . B legali in sevizio
L . .siracusa.gov.it
rovincia.siracusa.it
Dott.ssa Apollonia Commissario Straordinario
. o . Bonaccorso dott.ssa Rosaria Barresi - . . " i termini e le modalita di
Transazioni extragiudiziali accqrdo che previene ung controversia ai sensi Servizio 1" 0931/709822 0931/709350 conltattl diretti con 30 gg. non si verifica la trangazmne c mpugnabﬂg anorma non si verifica pagamento sono fissati di volta non individuato non si verifica
degli artt.1965 e seguenti del cc ) ISV l'avvocatura degli artt.1973 e seguenti del cc N . " X
apollonia.bonaccorso@p | capogab@provincia.siracusa in volta nei singoli accordi
rovincia.siracusa.it it
Dott.ssa Apollonia Commissario Straordinario
L accordo che definisce una controversia ai sensi L Bonaccorso dott.ssa Rosaria Barresi contatti diretti con RN la transazione e impugnabile a norma — i termini & le mpdall.ta-dl - AR
Transazioni giudiziali X . Servizio I* 0931/709822 0931/709350 . 30 gg. non si verifica " N non si verifica pagamento sono fissati di volta non individuato non si verifica
degli artt.1965 e seguenti del cc 5 IO l'avvocatura degli artt.1973 e seguenti del cc > o " X
apollonia.bonaccorso@p | capogab@provincia.siracusa in volta nei singoli accordi
rovincia.siracusa.it it
anticipazione o rimborso delle spese legali ) ) . - i pagamenti vengono effettuati
Anticipazione o rimborso spese necessarie per a difesa di dipendenti o Dmézz:ctg?!gma ng?trzlszig)si:::(gglr?:snio con versamento su conto
1P ) PESE | mministratori coinvolti in procedimenti civili, penali, L ' contatti diretti con AR ) Lo - corrente contrassegnato dal R AR
legali sostenute da dipendenti o . L - L N Servizio I* 0931/709822 0931/709350 . 30 gg. non si verifica azione giudiziaria non si verifica " . non individuato non si verifica
amministratori amministrativi o contabili per ragioni dipendenti apollonia.bonaccorso@p | capogab@provincia.siracusa l'avvocatura codice IBAN, previa eventuale
dall'ufficio ai sensi dell'art. 28 del CCNL14/9/2000 o P rovinclia siracusait p|capog P it ' presentazione di
dell'art. 39 L.R. n. 145/1980 e successive modifiche ) ) ) documentazione fiscale
Dott.ssa Apollonia Commissario Straordinario
" - . . - . Bonaccorso dott.ssa Rosaria Barresi - il pagamento viene effettuato
Recupero crediti recuperq (.‘EI crediti vantati dalfAmministrazione a Servizio 1" 0931/709822 0931/709350 conltattl diretti con termine di prescrizione non si verifica giudizio di accertamento non si verifica con accredito sul ccb intestato non individuato non si verifica
qualsiasi titolo ) IOV l'avvocatura L
apollonia.bonaccorso@p | capogab@provincia.siracusa alla Provincia di Siracusa
rovincia.siracusa.it it
. . " . i pagamenti vengono effettuati
risarcimento danni da Responsabilita Civile verso - . . pag 9
Terzi pretesi dai danneggiati - provvede IEnte nel Dott.ssa Ornella Dirigente Avv. Giovanni con versamento su conto
. ) . S . . Castellani 0931/709821 Mazzone 0931/709822 contatti diretti con AR ) Lo - corrente contrassegnato dal R AR
Risarcimento danni da RCT  |limite di € 5.000,00 previsto dalla clusola S.I.R. della| Servizio [I" 30 gg. non si verifica azione giudiziaria non si verifica 9 non individuato non si verifica

vigente polizza assicurativa, oppure, oltre il suddetto
limite, provvede la compagnia assicurativa Lloyd's

ornella.castellani@provin
cia.siracusa.it

giovanni.mazzone@provincia
.siracusa.gov.it

l'avvocatura

codice IBAN, previa eventuale
presentazione di
documentazione fiscale




Transazioni extragiudiziali in
procedimenti relativia RCT

raggiungimento di un accordo che previene una

Dott.ssa Ornella
Castellani 0931/709821

Dirigente Avv. Giovanni
Mazzone 0931/709822

contatti diretti con

la transazione e impugnabile a norma

i termini e le modalita di

rientranti nella clusola S.ILR. della controversia ai sensi degli artt.1965 e seguenti del Servizio Il ornella.castellani@provin| giovanni.mazzone@provincia) Fawocatura 30 gg. non si verifica degli artt.1973 e seguenti del cc non si verifica pagamemo spn_o flsgat| di vqlta non individuato non si verifica
" . . cc L . . L in volta nei singoli accordi
polizza assicurativa cia.siracusa.it .siracusa.gov.it
Autorizzazione a stare in giudizio |,, . . L . Dott.ssa Ornella Commissario Straordlnar!o . X § . .
in controversie relative a RCT l'autorizzazione a stare in giudizio & necessaria per Castellani 0931/709821 dott.ssa Rosaria Barresi consultazione dei l'autorizzazione deve essre
rientranti nella clusola S.1.R. della la costituzione della Provincia in tutti i giudizi passivi [ Servizio 11" ormella.castellani@provin 0931/709350 fascicoli di parte della prodotta prima della non si verifica non si verifica non si verifica non si verifica non individuato non si verifica
h . S a norma del codice di procedura civile o °p capogab@provincia.siracusa | Provincia nei vari giudizi| ~ conclusione del giudizio
polizza assicurativa cia.siracusa.it it
Autorizzazione a stare in giudizio, l'autorizzazione a stare in giudizio & necessaria per Commissario Straordinario
con nomina procuratore la costituzione della Provincia in tutti i giudizi passivi, Dott.ssa Ornella dott.ssa Rosaria Barresi consultazione dei ['autorizzazione deve essre
domiciliatario, in controversie |a norma del codice di procedura civile e la nomina . Castellani 0931/709821 : L X . . . . . - . - L . .
N . X IR . S . Servizio II" N . 0931/709350 fascicoli di parte della prodotta prima della non si verifica non si verifica non si verifica non si verifica non individuato non si verifica
relative a RCT rientranti nella  |del domiciliatario € necessaria per i giudizi che si ornella.castellani@provin IOV C O, 3 S
. X S L i capogab@provincia.siracusa | Provincia nei vari giudizi conclusione del giudizio
clusola S.I.R. della polizza svolgono fuori dal territorio di competenza del cia.siracusa.it it
assicurativa Tribunale di Siracusa )
l'autorizzazione a stare in giudizio &€ necessaria per
la costituzione della Provincia in tutti i giudizi passivi,
a norma dei codici di procedura civile. Viene
nominato un professionista esterno nei gradi di Dott.ssa Omella Commissario Straordinario
Autorizzazione a stare in giudizio |giudizio successivi al primo, incaricando il medesimo Castella-ni 0931/709821 dott.ssa Rosaria Barresi consultazione dei l'autorizzazione deve essre
con incarico a liberi professionisti |professionista incaricato in I* grado, o quando Servizio II" ormella.castellani@provin 0931/709350 fascicoli di parte della prodotta prima della non si verifica non si verifica non si verifica non si verifica non individuato non si verifica
in controversie relative a RCT  |I'Avvocatura non puo assumere la difesa della c}a siracusa. itp capogab@provincia.siracusa | Provincia nei vari giudizi conclusione del giudizio
Provincia, o nei giudizi di eccezionale importanza, o ’ ) it
nei giudizi, esclusi dalla clausola S.I.R., affidati a
legali segnalati e pagati dalla compagnia
assicurativa
Dott.ssa Omella Commissario Straordinario
Richiesta pareri legali a liberi  |la nomina del professionista esterno si verifica Castella-ni 0931/709821 dott.ssa Rosaria Barresi Jattivita consultiva &
professionisti in controversie  |quando I'Avvocatura non puo rendere il parere, o ervizio N . : non si verifica non si verifica non si verifica non si verifica non si verifica non individuato non si verifica
f ti t do I'A tl dere il S " omella.castellani@provin 0931/709350 fiservata f f f f f dividuat f
relative a RCT per le questioni di eccezionale importanza o P capogab@provincia.siracusa
cia.siracusa.it it
- . ) contatti diretti con
Nomina consulenti tecnici di parte Dott.ssa Omnella Dirigente Avv. Giovanni l'avvocatura o il conferimento dellincarico
X . . p_ viene nominato un CTP esterno se I'Avvocatura non . Castellani 0931/709821 Mazzone 0931/709822 3 . N N o A A L L PR A
in procedimenti o controversie [ X L ) S Servizio [I* N . X - consultazione dei deve avvenire prima dell'inizio non si verifica non si verifica non si verifica non si verifica non individuato non si verifica
. puo disporre di tecnici dipendenti della Provincia ornella.castellani@provin|giovanni.mazzone@provincia L L
relative a RCT L i . " fascicoli di parte della delle operazioni peritali
cia.siracusa.it .siracusa.gov.it T
Provincia nei vari giudizi
. S " . R N . - Dott.ssa Ornella Dirigente Avv. Giovanni . . .
Pagamento imposte di registro |il pagamento dell'imposta di registro & obbligatoriio Castellani 0931/709821 Magzone 0931/709822 i pagamenti vengono effettuati
atti giudiziari in controversie opo il deposito delle sentenze civili a norma del ervizio y . X . non si verifica 99. non si verifica non si verifica non si verifica utilizzado il Mod. inviato non individuato non si verifica
tti giud t d | d to dell t | del S " f 60 f f f tilizzado il Mod.F23 1t dividuat f
X R ¥ . X ornella.castellani@provin|giovanni.mazzone@provincia X .
relative a RCT testo unico sull'lmposta in questione L . . . dall'’Agenzia delle Entrate
cia.siracusa.it .siracusa.gov.it
. ) ) . - i pagamenti vengono effettuati
. ; la sentenza esecutiva di condanna ad un Commissario Straordinario } . pag 9
Esecuzione sentenze relative a agamento determina il riconoscimento del debito Dott.ssa Ornella dott.ssa Rosaria Barresi esecuzione forzata a norma degli artt. con versamento su conto
RCT di condanna a pagare con pagamento . Castellani 0931/709821 ’ contatti diretti con AR 744 e seguenti cpc o giudizio di - corrente contrassegnato dal R R
. . y X fuori bilancio ex art. 194, c. 1 lett. a), del D. Lgs. n. Servizio II" N . 0931/709350 . 120 gg. non si verifica N © non si verifica " . non individuato non si verifica
riconoscimento debito fuori ; ornella.castellani@provin IOV l'avvocatura ottemperanza ai sensi del D. Lgs. n. 104 codice IBAN, previa eventuale
" . 267/2000 ed ex art. 64 del Regolamento di L i capogab@provincia.siracusa . .
bilancio Sy cia.siracusa.it X del 2010 presentazione di
contabilita it . .
documentazione fiscale
Liquidazione competenze a |, . 5 - Dott.ssa Ornella Dirigente Avv. Giovanni i pagamemi .vengono -efft-ettuati,-
L o il servizio chiesto e reso dal professionista esterno r RN previa autorizzata emissione di
professionisti esterni di parte T N . Castellani 0931/709821 Mazzone 0931/709822 contatti diretti con A . S R Lo A
. o . . determina l'obbligo del pagamento delle competenze| Servizio 11" N . X . . 90 gg. non si verifica azione giudiziaria non si verifica fattura, con versamento su non individuato non si verifica
incaricati in procedimenti o Lo ornella.castellani@provin|giovanni.mazzone@provincia l'avvocatura
. - come da disciplinare o ; . . conto corrente contrassegnato
controversie relative a RCT cia.siracusa.it .siracusa.gov.it "
dal codice IBAN
Liquidazione competenze a Commissario Straordinario i pagamenti vengono effettuati
professionisti esterni di parte  |il servizio chiesto e reso dal professionista esterno Dott.ssa Ornella dott.ssa Rosaria Barresi Fr)e\?ia autorizza'?a emissione d’i
incaricati in procedimenti o determina l'obbligo del pagamento delle competenze . Castellani 0931/709821 : contatti diretti con A . o R p Lo A
N . A Servizio II" N . 0931/709350 . 90 gg. non si verifica azione giudiziaria non si verifica fattura, con versamento su non individuato non si verifica
controversie relative a RCT con |come da disciplinare, eventualmente ex art. 194, c. ornella.castellani@provin ISR l'avvocatura
N y . A o ; capogab@provincia.siracusa conto corrente contrassegnato
riconoscimento debito fuori 1 lett. e), del D. Lgs. n. 267/2000 cia.siracusa.it X .
bilancio it dal codice IBAN
" . R, Dott.ssa Ornella Dirigente Avv. Giovanni il pagamento viene effettuato
Incasso di sqmme contropa}m a gondanna al pagamento delle \spese di gIUdI,ZIO a . Castellani 0931/709821 Mazzone 0931/709822 R . " . F— esecuzione forzata a norma degli artt.744 A dallinteressato con accredito Lo A
soccombenti in controversie  |carico della parte soccombente € regolata dall'art.96 | Servizio 11" N . X . non si verifica termine di prescrizione non si verifica ) non si verifica . L non individuato non si verifica
relative a RCT enc ornella.castellani@provin|giovanni.mazzone@provincia e seguenti cpc sul ccb intestato alla Provincia
P cia.siracusa.it .siracusa.gov.it di Siracusa
. . . |i compensi professionali per le cause vinte sono Dott.gsa Ormella Dirigente Avv. Giovanni . . le somme vengono inglobate
Riparto compensi per cause vinte| .. . . " . N . Castellani 0931/709821 Mazzone 0931/709822 A il pagamento dipende dalla A A A ) . Lo A
K . . disciplinate dagli artt. 176/8 e seguentidel vigente Servizio [I* N . X - non si verifica - PN X non si verifica non si verifica non si verifica nel trattamento economico dei non individuato non si verifica
in controversie relative a RCT o . N ornella.castellani@provin|giovanni.mazzone@provincia disponibilita dei fondi - .
ROUS e previsti nel CCNL Enti Locali L i . " legali in sevizio
cia.siracusa.it .siracusa.gov.it
Transazioni giudiziali in . . .
procedimenti e controversie  |raggiungimento di un accordo che definisce una Dott.gsa Ormelia Dirigente Avv. Giovanni R . . " i termini e le modalita di
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