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Per ciasc una tipologia di proc dimento
1) Dcnominazione

proccdimcnto c brcvc
dcscrizione con

i-ntlicazionc rli tutti i
riferinrcnti nornrativi

utili

2) Unità organizzative
rcspons:rbili

dcll'istruttorin

3) Uflicio responsabile
dcl proccdirnento,

urútamente ai rcc:rpiti
telcfonici c alla cascll:r di

postn clettrorúca
istituzionnle

4) Ovc tlivcrso, I'ufficio
compctente all'adozione

dcl provvcdirncnto
linale, con I'imlicnzione

del nome del
rcsponsabilc rlcll'uflicio
urútnmcnte ai rispcttivi
recapiti tclefolúci e alla

casclla rli posta
clcttrorúca istituzionale

5) N,lodalit:ì con lc quali
gli furtcrcssati possono

ottencre le infonnazioni
rclrrtive ni proccdirncntí

in corso chc li
riguardino

6) Ternùrc fissato in
scde di rlisciplfura

Irornrativ:r del
proccdirnento pel lrr

cortclusionc con
I'ndozionc di un

provvedimcnto esplcsso
c ogrú altro tcrrninc

p roccdirncnt:rle rilevntrte

7) Proccdfuncnti pcr i
qu:rli il plovvcdimcnto
dclilanrnrinistrazione

può esscrc sostituito d:r
rura tliclúarazione

dell'interessato owero iI
procerlimcnto può
concludersi con il
silenzio-asscnso

dell'nmministrazionc

8) Strumenti di tutclr
anunLústrativa e

giurisdizionalc,
riconosciuti dalla lcgge

in firvore
dell'interessato, nel

corso rlel proccdimento
nci confronti del

provvetliruento fiuale
ovvcro nci casi di

adozionc dcl
provvcdfuncnto oltrc il

ternfurc predetcmrinato
pcr h sua conclusione e i

motli pcr attivarli

9) Linli di acccsso al
sen,izio on lfure, ove sia
già disporúbile in ret€, o
tcnrpi previsti per la sua

nttivazionc

10) lVlodnlit:ì per
I'cffettunzione dei

pngamcnti
cvcntuaLncntc ncccssari,

con i codici IBAN
identificativi dcl conto di

pagamento, ovvero di
imputazione rlel

versarncrtto in Tcsorcrit,
tranúfe i quali i soggetti

versanti possono
effcttu:rrc i pagamcrrti

lnedinntc borúlico
biuclrio o postalc,

ovvcro gli irlcntificativi
dcl conto con'entc
postnle suÌ qualc i

soggctti versanti possono
effctturrc i p:rgruncnti

nrcdirrnte bollcttino
postalc, nonchè i corlici

idcntificativi dcl
pÌgarìrento da imlical'e

obbligltorianrcnte per il
vcrsàlrìcnto

11) Nome del soggctto n
cui è attribuito, in caso

di hreuia, il potere
sostitutivo, nonchò

morlalità pcr attivarc
tale poterc, con

indicazione dci rccapiti
telefonici e delle casclle

di posta elcttrorúca
istituzionale

Atti e documenti da
allcgal'e all'istanza c

modulistica neccssalia,
compresi i f:rc-sfurúle pcr

lc autocertificaziorri

Uflici ai qurli rivolgcrsi
per infornraziorú, orari e
nrodllità di acccsso con

indicazionc degli
futdirizzi, recapiti

telefonici e casellc di
postn clcttronicn
istituzion:rlc a cui

prcscrìtare le istalze

I

Uflìcio Procedimenti
Disciplinari:

convocazione, isîruttoria,
awio, sospensione,

riaperlura, conclusione
plocedimeuto disciplinare

- Irrogazione sanzione -
Corntrnicazione

Diparlimento Fuuzione
[)utrtrlica

UfÌìcio Procedimenti
Disciplinari

Presidente UPD- tel.
0931709200 pec:

Lrpd@pec.provincia.siracus
a.it

Nou Previsto

Richieste îelefoniche,
istarze scritte da inoltrare

via posta o e-mail, contalli
diretti plesso gli ulilci

negli orari di ricevinrento

Secondo i îemrini di legge Nou lì'evisto Non Previsîo Non Previsîo
Nota di segnalazione da
parte dei Capi Sellore

Presidente UPD- tel.
093 I 709200 pec:

upd@pec.provincia. siracus
a.it


