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Per ciasc una tipologia di proc :dimento
1) Dcnominazionc

procedimcnto e brcvc
dcscrizione con

indicazionc di tutti i
rifcrimcnti nonnativi

utili

2) Urútir org:rnizzativc
rcsponsabili

dcll'istruttotia

3) Ufficio rcsponsabile
dcl proccdirncnto,

ruút:rnrente ai recapiti
telcforúci c alla casclln di

posta clcttrorúca
istituzionalc

4) Ovc diverso, I'ullìcio
compcfcntc all'adozionc

dcl provvcdirnento
finalc, con I'intlicazionc

dcl nomc dcl
rcsponsabilc dcll'uflicio
unitamcntc ai rispettivi
rccapiti tclcfonici c nlla

casclln di postrr
elcttronica istituzionalc

5) N,Iodalità con le quali
gli intcrcssati possono

ottencre le informazioni
rel:rtive ai proccdimenti

fur colso chc li
rigu:rrdino

6) fcnnine liss:rto in
scdc di disciplina

normativa dcl
procedimcnto pcr l:r

conclusione con
I'tlozionc di un

provvcdirncnto espresso
e ogni altro tcrmine

proccdimcntalc rilevantc

7) Plocedimenti pcr i
qunli il provvedimcnto
dell'alrurùústrazione

può csserc sostituito da
una dichiarazionc

dell'interessato owcr o il
procctlfuncnto può
concludersi con il
silenzio-asscnso

dcll'anunirústrazionc

8) Stlunrenti di tuteln
anrnrirristrltivl e

giurisdizionale,
riconosciuti dalla lcggc

in favorrc
dell'furtcrcssato, ncl

corso tlcl proccdimento
nci confronti dcl

provvcdirncnto finalc
ovvcro nci casi di

ndozionc del
provvcdimcnto oltrc il

tcrnrfurc predctelrrúnnto
per l:r sut conclusionc c i

rnorli pcr nttivarli

9) Link di acccsso al
scrvizio on linc, ove sia
già rlisponibilc in rctc, o
tcnrpi plcvisti pcr la su:r

attivlzionc

10) Modalità pcr
I'cffcttuazione dci

pagamenti
evcntuaùtrcntc ltcccssa ri,

con i codici IBAN
idcntificativi rlcl conto di

p:ìganrcnto, ovvcro di
imputazione dcl

vcrsrmcnto in Tcsorcri:r,
tr:rrrútc i qu:rli i soggctti

versanti possono
effettuarc i pagarnenti

mediurtc bonifico
bancario o postale,

ovvcro gli irlcntilicativi
del conto corrcnte
postale sul quale i

soggctti vel'santi possono
effcttuare i pagamenti

mediantc bollettino
postnlc, nonchò i codici

idcntificntivi rlcl
pagamcnto da furdicare

obbligatoriamente pcr il
versanrento

11) Nome dcl soggctto a

cui è attribuito, in cnso
di incrzia, il potere
sostitutivo, nonchè

modalità pcl attivnre
tale potcre, con

inrlicazionc dci reclpiti
tcleforúci c dellc caselle

rli posta clcttronic:r
istituzionale

Atti e documcrrti dn
allcgale all'ist:urza e

modulistica neccssaria,
cornprcsi i f:rc-sirnile pcr

lc autocertificazioni

UfTici ri qurrli rivolgcrsi
per inform:rziorú, orari e

mod:rlità di ncccsso con
itrdicazionc dcgli
indirizzi, rccapiti

telefonici c cascllc di
posta clcttronicr
istituzionlle a cui

prcscntrrc lc istirnzc
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Uflicio Procedimenti
Disciplinari:

convocazione, istrtrttoria,
awio, sospelsione,

riapeI1ura, conclusione
procedimento disciplinare

- In'ogazione sanzione -
Cornunicazione

DipaÍimento Funzione
1\rbblica

Illlicio Procedinrenti
Disciplinari

Presidente UPD- tel.
0931709200 pec:

upd@pec.provincia.siracus
a.it

Non Previsto

Iìichieste teleloniche,
istarue scritle da iuoltrare

via posta o e-mail, contalli
diretti presso gli uffrci

negli orari di ricevimento

Secondo i tennini di legge Non Previsto Non Previsto Non Previsto
Nott di segnalazione da
parte dei Capi Settore

Presidente UI'D- tel.
0931709200 pec:

upd@pec.provincia. siracus
a. it
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