
ETTO - GENNAIO 2026tstLIBERO CONSORZIO COMUNALE - UFFI ro Dt

ornamenti ex art. 35 D L3 modificato dall'art. 30 D. 97 /2Ot6

Per i procedimenti ad istanza di partePer ciascuna tipologia di procedimento
) Ufticio responsabile del

procedimento,
unitamente ai recapiti
telefonici e alla casella di
posta elettronica
istituziona le

competente

unitamente ai
rispettivi recapiti

lefonici e alla

elettronica
istituziona le

del
nale, con

ome del
nsabile

ufficio

lla di posta

del
nto

) Modalità con le quali
gli intefessati possono
ottenere le
informazioni relative ai
procedimenti in corso
che li riguardino

6) Termine fissato in sede
di disciplina normativa del
procedimento per la
conclusione con
l'adozione di un
prowedimento espresso e
ogni altro termine
procedimentale rilevante

7) Procedimenti per i

quali il
provvedimento
d e ll'Am m in ist razion
e può essere
sostituito da una
dichiarazione
de ll'interessato
owero il
procedimento può
concludersi con il
si lenzio-assenso
d e ll'Am m in istra zio n
e

8) Strumenti di
lutela
amministrativa e
giu risdizionale,
riconosciuti dalla
legge in favore
dell'int€ressato,
nel corso del
procedimento nei
confronti del
provvedimento
finale owero nei
casi di adozione
del
prowedimento
oltre il termine
predeterminato
per la sua
conclusione e i
modi per attivarli

9) Link di accesso al
servizio on line, ove
sia già disponibile in
rete, o tempi previsti
per la sua attivazione

10) Modalità per
l'effettuazione dei
pagamenti
eventualmente
necessari, con i codici
IBAN identificativi del
conto di paSamento,
owero di
imputazione del
versamento in
Tesoreria, tramite i

quali i soggetti
versanti possono
effettuare i

pagamenti mediante
bonifico bancario o
postale, ovvero gli
identificaùvi del
conto corrente posta
sul quale i soggetti
versanti possono
effettuare i

pagamenti mediante
bollettino postale,
nonché i codici
identificativi

11) Nome del soggetto a
cui è attribuito, in caso
d'inerzia, il potere
sostitutivo, nonché
modalità per attivare tale
potere, con indicazione dei
recapiti telefonici e delle
caselle di posta elettronica
istituziona le

12) Atti e
documenti da
allegare
all'istanza e
modulisùca
necessa ria,
compresi ifac-
simile per le
a utocertificazio
ni

13) Uffici ai quali rivolgersi per
informazioni, orari e modalità
di accesso con indicazione
degli indirizzi, recapiti
telefonici e caselle di posta
elettronica istituzionale a cuì
presentare le istanze

t

1) Denominazione e breve descrizione
con indicazione di tutti i riferimenti
normativi utili

2) Unità organizzativa
Responsabile
D.P. n. 24 del 29.I2.2O25

Supporto alla redazione dei
prowedimenti del Presidente D. M.l.
L4sh.987 - L.R. 1711990 - T.U.E.L. D.Lgs.
26712000 - D.L. 165/2001 e ss.mm.ii. -

D.L. 81/2008 e ss.mm.ii - D.L. 39/2013 e
ss.mm.ii. -L.56/2074 - L.R. 15/2015 -

D.L. 50/2016 e ss.mm.ii. - L.R. 7 /zotg -

Statuto e Regolamenti dell'Ente.

Responsabile dell'Uffi cio
di Gabinetto Dott.ssa
Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto
1el.093L.709224

ufficiodiga binetto@ provi
ncia.siracusa.it
ufficiodigabinetto @pec. pr
ovincia.siracusa.it

NON PREVISTO

Con richieste scritte,
telefoniche, e-mail, fax,
posta, contatti diretti
presso gli uffici negli
orari di ricevimento

Termine fissato in
funzione dello specifi co
atto/provvedimento in
riferimento alla direttiva
del legale rappresentante

NON PREVISTO

Ricorso entro 60
gg. dall'awenuta
conoscenza del
prowedimento al
TAR e entro 120
gg. dall'avvenuta
conoscenza del
provvedimento al
Presidente della
Regione Siciliana

Link:
https://
consorziosiracusa. e-
pal.itl1190/?
idSezione=61002&id
=&sort=&active Page=
&search=

Percorso: Home page
del sito lstituzionale
dell'Ente - Banner in
fondo alla pagina
Amministrazione
frasparente -
Provvedimenti -

Organi indirizzo
Politico - Presidente
del Libero Consorzio
Comunale

NON PREVISTO

Segretario Generale
Dott. Giovannii Spinella
Tel. 0931.709810
segreteriagenera le@ provi
ncia.siracusa.it
segreteriagenera le@ pec. p

rovi ncia.siracusa.it

NON PREVISTO

Ufficio di Gabinetto
Via Roma, 31 - Siracusa Tel.
0937.t09224
Ricevimento lunedì e
mercoledì esclusivamente
previo appuntamento
telefonico
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3 Agenda del Presidente
Responsabile dell'Ufficio
di Gabinetto Dr.ssa
Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto
Te1.0931.709224

uffi ciodigabinetto@provi
ncia.siracusa.it
ufficiodiga binetto@pec.pr
ovincia.siracusa,it

NON PREVISTO

Con richieste scritte,
telefoniche, e-mail, fax,
posta, contatti diretti
presso gli uffici negli
orari di ricevimento

Termine fissato in
funzione dello specifi co
atto/prowedimento in
riferimento alla direttiva
del legale rappresentante

NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Segretario Generale
Dott. Giovannii Spinella
Te1.0931.709810
segreteriagenera le@provi
ncia.siracusa.it
segreteriagenerale@pec.p
rovincia.siracusa, it

NON PREVISTO

Ufficio di Gabinetto
Via Roma, 31 - Siracusa
Tel. 0931.709224
Ricevimento lunedì e
mercoledì escl usivamente
previo appuntamento
telefonico

4

Supporto alla redazione deleghe del
Presidente T.U.E.L. D.Lgs. 267/20OO -D.L.
L65/2OOI - D.L. 81/2008 e ss.mm.ii - D.L.
39/2013 e ss.mm.ii. - L. 56/2014 - L.R.
L5/2O15 - D.L. 50/2016 e ss.mm.ii. - L.R.
7 /20t9- e Statuto e Regolamenti
dell'Ente.

Responsabile dell'Ufficio
di Gabinetto Dr,ssa
Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto
Tel. 0931.709224

ufficiodigabinetto@provi
ncia.siracusa.it
ufficiodigabinetto@ pec. pr
ovincia.siracusa.it

NON PREVISTO

Con richieste scritte,
telefoniche, e-mail, fax,
posta, contatti diretti
presso gli uffici previo
appuntamento
telefonico

lmmediato in riferimento
alla direttiva del legale
rappresentante e la
convocazione delle
riunioni ed assemblee

NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Segretario Generale
Dott. Gìovannii Spinella
Tel. 0931.709810
segreteriagenerale@ provi
ncia.si racusa. it
segreteriagenerale@pec. p
rovincia.siracusa.it

NON PREVISTO

5

Supporto per nomine e designazioni di
rappresentanti presso gli Enti e
lstituzioni del Presidente T.U.E.L. D.Lgs.
267 /2OO0 - L.R. 30/2000 - D.L. 196/2003
e ss.mm.ii. - Decreto Min. Ambiente
2004 - D.L. 82/2005 e ss.mm.ii. - Statuto
Consorzio Plemmirio 2005 - D.L.
t56/2OO6 - D.L. 81/2008 e ss.mm.ii. -

D.L. 150/2009 e ss.mm.ii. - D.L.
19O/2Ot2 e ss.mm.ii. - L.56/2014 -

1.R.15/2015 - D.L 50/2016 e ss.mm.ii.
D.M.335/2017 - D. Min. lnfrastrutture
14/2018 -L.R.7/2Or9 - PNRR D.1.77
convertito Legge 108/2021 e ss.mm.ii. -

Statuto e Regolamenti dell'Ente.

Responsabile dell'Ufficio
di Gabinetto Dr.ssa
Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto
îel. O931.709224

ufficiodigabinetto@provi
ncia.si racusa. it
ufficiodigabinetto@pec.pr
ovincia.siracusa.it

NON PREVISTO

Con richieste scritte,
telefoniche, e-mail, fax,
posta, contatti diretti
presso gli uffici previo
appuntamento
telefonico

lmmediato in riferimento
alla direttiva del legale
ra ppresenta nte

NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Segretario Generale
Dott. Giovannii Spinella
Tel. 0931.709810
segreteriagenera le@ provi
ncia.siracusa.it
segreteriagenerale @pec. p
rovincia.siracusa.it

NON PREVISTO

Ufficio di Gabinetto
Via Roma, 31- Siracusa
Tel.O93t.lO9224
Ricevimento lunedì e
mercoledì esclusivamente
previo appuntamento
telefonico



6

Supporto alle Concessioni del Patrocinio
dell'Ente (gratuito) - T.U.E.L. D.Lgs.
267 l2OOO - D.L. 165/2001 e ss.mm.ii. -

D.L. 39/2013 e ss.mm.ii. - L.56/2014 -
L.R. 15/2015 - D.L. 50/2016 e ss.mm.ii.-
L.R. 7 /2019 - Statuto e Regolamenti
dell'Ente.

Responsabile dell'Ufficio
di Gabinetto Dr.ssa
Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto
îe1.O93I.7O9224

ufficiodiga binetto@provi
ncia.siracusa,it
ufficiodigabinetto@pec.pr
ovincia,siracusa.it

NON PREVISTO

Con richieste scritte,
telefoniche, e-mail, fax,
posta, contatti diretti
presso gli uffici previo
appuntamento
telefonico

Entro 30 gg. dalla richiesta NON PREVISTO NON PREVISTO

[empistica prevista
nel Piano di
informatizzazione.
(Delibera G.P. n.24
del l6/o2/201sl

NON PREVISTO

Segretario Generale
Dott. Giovannii Spinella
Iel. 0931.709810
segreteriagenerale@provi
n cia.siracusa. it
segreteriagenerale@pec. p

rovincia.siracusa.it

ISTANZA LIBERA

Ufficio diGabinetto
Via Roma, 31- Siracusa
Tel.O931.709224
Ricevimento lunedì e
mercoledì esclusivamente
previo appuntamento
telefonico

7

Supporto alla concessione uso delle sale
connesse alla Presidenza per eventi
istituzionali, cerimonie - T.U.E.L. D.Lgs.
267 /2000 - D.L. 165/2001 e ss.mm.ii. -
D.L. 81/2008 e ss.mm.ii - D.L. 39/2013 e
ss.mm.ii. - L.56/2OL4 - L.R. 15/2015 -
D.L.50/2016 e ss.mm.ii.- L.R.7/2OL9 -

Statuto e Regolamenti dell'Ente.

Responsabile dell'Ufficio
di Gabinetto Dr.ssa
Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto
îel. O93I.709224
ufficiodigabinetto@provi
ncia.siracusa,it
ufficiodigabinetto@pec.pr

Capo del V Settore
Dott.ssa Claudia
Calore Tel.
0931.709321
e-mail:

respon sa bile. q u i ntos
ettore@provincia.sir
acusa.it

Con richieste scritte,
telefoniche, e-mail, fax,
posta, contatti diretti
presso gli uffici previo
appuntamento
telefonico

Entro 30 gg. dalla richiesta NON PREVISTO NON PREVISTO

Tempistica prevista
nel Piano di
informatizzazione.
(Delibera G.P. n.24
del t6/O2l21tsl

Coordinate Bancarie
Libero Consorzio
Comunale diSiracusa

- Credit
Agricole - IBAN:
tî't1Po6230r770200
00015180721

Segretario Generale
Dott. Giovannii Spinella
Tel. 0931.709810
segreteriagenerale@provi
ncia.siracusa.it
segreteriagenerale@pec. p
rovincia.siracusa.it

Delibera di G.P.
n. 26 del
29/rLl20L8
Approvazione
regolamento
per la
concessione in
uso temporaneo
delle sale.
Deliberazione
del Commissario
Straordinario n.
55 del
04/04/2022
Modifica
Regolamento
per la
concessione in
uso temporaneo
delle sale
dell'antico
Monastero di
S.Maria della
Concezione,
oggi sede degli
Uffici di
Governo del
Libero Consorzio
Comunale di
Siracusa.

Ufficio di Gabinetto
Via Roma, 31- Siracusa
te!.093L.7O9224
Ricevimento lunedì e
mercoledì esclusivamente
previo appuntamento
telefonico

8

Gestione del protocollo informatico
( Registrazione archiviazione-gestion e
posta)
P. l.A.O. 2025-2027 Approvato con
Deliberazione del Presidente n. 164
dell'1L.L2.2025

Responsabile dell'Ufficio
di Gabinetto Dr.ssa
Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto
Tel. 0931.709224

ufficiodiga binetto@ provi
ncia.siracusa. it
ufficiodigabinetto@pec. pr

ovincia.siracusa,it

NON PREVISTO

Con richieste scritte,
telefoniche, e-mail, fax,
posta, contatti diretti
presso gli uffici previo
appuntamento
telefonico

Nei termini fissati dalla L.

241/90 e ss.mm.ii, e
D.P.R. 445/2000 e
ss.mm.ii. Regolamento
per I'organizzazione ed il
funzionamento del
protocollo informatico
(pec e firma digitale),
dell'archivio e dell'Albo
Pretorio on-line approvato
con Deliberazione di G.P.
n.63 del 29.O2.2Ot2

NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Segretario Generale
Dott. Giovannii Spinella
Te1.0931.709810
segreteriagenerale@provi
ncia.siracusa.it
segreteriagenerale@ pec. p
rovincia.siracusa.it

NON PREVISTO



9

Attività dirette al rispetto della
L.!9O/2OL2 eL.33/20L3 e rispetto delle
LL.RR. 2212008 e 11/2015 art. 6 -
Trasparenza L.44L/82 - Linee Guìda
ANAC P.T.P.C. Delibera n.70 del
28.04.2022

Responsabile dell'Ufficio
di Gabinetto Dr.ssa
Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto
Te1.0931,709224

ufficiodigabinetto@provi
ncia.siracusa,it
ufficiodigabinetto@ pec.pr
ovincia.siracusa.it

NON PREVISTO

Con richieste scritte,
telefoniche, e-mail, fax,
posta, contatti diretti
presso gli uffici previo
appuntamento
telefonico

Nei termini fissati dalla
L.33/2Ot3 e ss.mm.ii.
L.LgO/12 e ss.mm.ii.

NON PREVISTO

Artt. 22-28 della
Legge 241190 e
dell'art. 5 del
D.Lgs. 33/2013 e
ss.mm.ii.

Link:
https://servizi-
consorziosiracusa.e-
pal.it/
AttiVisualizzatore/
ricerca/delibere

Percorso:
Home page del sito
lstituzionale dell'Ente
- banner in fondo alla
paBina Pubblicazione
atti L.R. 1112015 -

NON PREVISTO

Segretario Generale
Dott. Giovannii Spinella
Tel. 0931.709810
segreteriagenerale@provi
ncia. si racusa,it
segreteriagenerale@pec. p

rovincia.siracusa,it

NON PREVISTO

Ufficio di Gabinetto
Via Roma, 31 - Siracusa
re1.0931.709224
Ricevimento lunedì e
mercoledì esclusivamente
previo appuntamento
telefonico

10

Cura dei rapporti esterni con Enti
pubblici, org. politiche, sociali,
economiche e culturali del Libero
Consorzio Comunale, Statuto dell'Ente.

Responsabile dell'Ufficio
di Gabinetto Dr.ssa
Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto
Tel. 0931.709224

ufficiodigabinetto@provi
ncia.siracusa.it
ufficiodigabinetto@pec.pr
ovincia.siracusa.it

NON PREVISTO

Con richieste scritte,
telefoniche, e-mail, fax,
posta, contatti diretti
presso gli uffici previo
appuntamento
telefonico

Nei termini fissati dallo
specifico atto in
riferimento alla direttiva
del legale rappresentante

NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Segretario Generale
Dott. Giovannii Spinella
Iel. 0931.709810
segreteriagenerale@ provi
ncia.siracusa,it
segreteriagenerale@ pec.p
rovincia.siracusa.it

NON PREVISTO

Ufficio di Gabinetto
Via Roma, 31 - Siracusa
Tel.0931.709224
Ricevimento lunedì e
mercoledì esclusivamente
previo appuntamento
telefonico

11
Promozione customer satisfaction
D. LCs. 150/2009 e D.LBs.7 4 / 2OI7
Delibera n. 117 del 23.1O.2O2O

Responsabile dell'Ufficio
di Gabinetto Dr.ssa
Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto
Te1.0931.709224

ufficiodiga binetto@ provi
ncia.siracusa. it
ufficiodiga binetto@pec. pr
ovincia.siracusa.it

NON PREVISTO

Con richieste scritte,
telefoniche, e-mail, fax,
posta, contatti diretti
presso gli uffici previo
appuntamento
telefonico

Nei termini fissati dallo
specifico atto in
riferimento alla direttiva
del legale rappresentante

NON PREVISTO NON PREVISTO

Link:
https://
consorziosi racusa.e-
pal.itl1190/?
idSezione=10450&id
=&5611=&36fiysP3gs=
&search=

Percorso:
Home page del sito
istituzionale dell'Ente
- Banner in fondo alla
pagina
Amministrazione
Trasparente - Altri
Contenuti - Accesso
Civico - Customer
Satisfaction

NON PREVISTO

Segretario Generale
Dott. Giovannii Spinella
re1.0931.709810
segreteriagenerale@provi
ncia.siracusa.it
segreteriagenerale@pec. p
rovincia.siracusa.it

NON PREVISTO

Ufficio diGabinetto
Via Roma, 31- Siracusa
Tel. 0931.709224
Ricevimento lunedì e
mercoledì esclusivamente
previo appuntamento
telefonico


